WZOR WYPELNIENIA OFERTY NA REALIZACJ E ZADANIA PUBLICZNEGO
(FORMULARZ WNIOSKU O DOTACJ E)

I. Podstawowe informacje o ztaonej ofercie

W pierwszej czsci oferty — potocznie nazywanej formularzem wnioskdotacg, o nazwie ,Podstawowe
informacje o ztaonej ofercie” nalgy pod& nastpujace dane:

1.,0rgan, do ktorego jest adresowana oferta” — teayawvpisa nazw organu, ktory ogtosit konkurs, np.
Wjt Gminy Puck.

2. Rodzaj zadania publicznego — wybradzaj zadania wskazany w ogtoszeniu konkursowym.

3. Tytut zadania publicznego — tu nafewpisa nazw zadania (projektu) nadaprzez podmiot wnioskagy
o dotacg.

4. Termin realizacji zadania (data rozpeda i data zakaczenia) — wpisujc termin pocatku i konca
realizacji projektu, naley zwroc uwag, ze termin powinien by spojny z kosztorysem oferty. Daty
powinny uwzgkdniat dziatania przygotowawcze i podsumowasg.

II. Dane oferenta(-toéw)

W drugiej czsci formularza oferty, o nazwie ,Dane oferenta(-Owgllezy pod& dane o organizacji, lub w
przypadku oferty wspolnej, o organizacjach, ktddadap ofert. Nalezy w tym miejscu zwroci szczegola
uwag, aby poda wszystkie dane dotygee organizaciji.

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym RejestrzeSadowym lub innej ewidencji, adres siedziby
lub adres do korespondencjt pod& wiasciwe dane.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane osdlpowaznionych do skladania wyjg&nien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres poczty elektroniczmamer faksu) — tu natg wpisa& dane,
ktore umaliwi g kontakt z organizagjsktadajca ofert.

Prosz tez poda Nr konta bankowego, na ktére najlgrzesta przyznam dotacg.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki orgareeyjnej bezpdrednio wykonujacej zadanie
publiczne, o ktorym mowa w ofercignalezy wypeni, jezeli zadanie ma kiyrealizowane przez oddziat
terenowy, placowklub inm jednostlk organizacyjn oferenta). Jeeli nie, wpisujemy ,NIE DOTYCZY".

4. Przedmiot dziatalngci pozytku publicznego:

1) dziatalng¢ nieodptatna piytku publicznego: Wypetnia kda organizacja! Ten punkt powiniendopia
odpowiednich zapisOw ze statutu lub innego aktu mex@nego oferenta. Wpisujemy wszystkie elementy
dziatalngci statutowej organizaciji, ktéra prowadzona jesbdptatnie;

2) dziatalnd¢ odptatna pgytku publicznego: Wypetnia kda organizacja! Ten punkt powiniendyopia
odpowiednich zapisOw ze statutu lub innego aktu metx@nego oferenta. Wpisujemy wszystkie elementy
dziatalngci statutowej organizaciji, ktéra prowadzona jegstathie. Jéli oferent nie prowadzi dziataldoi
odptatnej naley wpisa ,NIE DOTYCZY”. Uwaga! Jeeli oferent przewiduje pobieranie optat od adresat6
zadania punkt ten musi zo&taypetniony.

[ll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(tow) wobec organu administracji publicznej, w tym
imiona i nazwiska os6b upowanionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec oanu administraciji
publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej



W czsci lll formularza wniosku o dotagjnalezy okresli¢ sposob reprezentaciji wobec organu, do ktorego
sktadana jest oferta, a takpoda imiona i nazwiska osob upow@onych do reprezentaciji.

Uwaga! Trzeba przytoc#ypodstaw prawra opisanego sposobu reprezentacji — np. zasadykajyoe ze
statutu, petnomocnictwo lub inmpodstawg

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, w pole Ipisuje s¢ informacje o wszystkich oferentach.
IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja pexvidywanych kosztéw zadania publicznego

Najwigkszy zakres informacji podawany jest wgd IV oferty ,Szczegotowy zakres rzeczowy oraz
kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publigahe

Czs¢ IV formularza wniosku o dotagjoferty) sktada si z nas¢pujacych rubryk:

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskarm miejsca jego realizacji — tu naley pod&
skrécony opis projektu.

Nalezy stresci¢ projekt maliwie syntetycznie (cel, grupa odbiorcow, poszcega@ziatania, rezultaty). Tekst
nalezy skonstruowatak, zeby byt on czytelny i klarowny. Naig tu réwniez wskazg miejsce, w ktérym
bedzie realizowany projekt.

2. Opis potrzeb wskazugcych na celowéé wykonania zadania publicznego wraz z liczip oraz opisem
odbiorcéw tego zadania- tu naley opis&, na jakie potrzeby odpowiada projekt i do kogd glresowany
oraz wskazéliczbe odbiorcow.

Nalezy w tym miejscu: - przedstadvdiagnoz sytuaciji (potrzeldbrak/problem), z ktérej wynika cel realizaciji
projektu; - wskazg dla jakiej grupy odbiorcéw kierowany jest projektvskaza liczbe odbiorcow; - okrélié¢
zastg zadania; Nalgy opis& dlaczego projekt jest way i potrzebny okrdonej grupie odbiorcéw. Opis
moze by zbudowany w oparciu o zdiagnozowany problem spokecMog: sie w nim znale¢ odwotania do
oficjalnych dokumentéw, raportéw, programéw i stgit, bada i obserwacji wkasnych. W przypadku dziata
artystycznych opis adresatow to np.: opis publiéznaiczestnikow warsztatow czy innych dziat®pis

grupy adresatow powinien byrecyzyjny. Nalgy unikat sformutowa typu: ,wszyscy mieszkecy gminy i
turysci” lub ,seniorzy oraz wszyscy etni".

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacpwestycji zwigzanych z realizacj zadania
publicznego, w szczegdlrioi ze wskazaniem, w jaki sposob przyczynisto do podwyzszenia standardu
realizacji zadania— to pole wypetnia gj jesli organizacja sktadaga wniosek (ofee) chce, by cgs¢ dotacii
byta przeznaczona na inwesty¢np. budow, rozbudowg). W innym przypadku naky wpisa& NIE
DOTYCZY.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publiazego —w polu tym naley wskaza, jakie cele
organizacja staraga s¢ o dotacg chce osigm¢ poprzez realizagjtego projektu. Cele powinny odnésiic
do potrzeb opisanych w polu 2. Oferentamoealizowd poprzez projekt jeden lub gdej celow. Cele
powinny by konkretne, mierzalne, miiwe do realizacji, okrdone w czasie, opisane mliwvie krotko.
Nalezy zwrocié szczegdla uwag; na sposoéb realizacji poszczegolnych celow, caldimamy zamiar je
osiagnaé.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania pblicznego(nalezy opis& zakladane rezultaty zadania
publicznego — czydala trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadaniaypegni st do osagnigcia jego celu)
— w tym polu podmiot ubiegagy sk o dotac§ opisuje, jakie zamierza agim¢ rezultaty (co zmieni giw
wyniku realizacji zadania i udziatu odbiorcéw w aadli). Naley jednoczénie okréli¢, czy rezultaty bda
miaty trwaty charakter, a tak w jakim stopniu realizacja projektu przyczyri do osagnigcia jego celow.
Rezultaty mog by¢ ilosciowe i jakgciowe. Naley zwroci szczeg6la uwag; na wskazanie rezultatow



liczbowych, tj. ilgé¢ 0s6b biogcych udziat w zadaniu, i§é/liczba godzin, zai/ warsztatow/ treningow/
wydarze.

Uwaga! W sprawozdaniu z realizacja zadania pubdigertrzeba &zie wskazé, w jaki sposéb zmierzono
zaktadane rezultaty.

Dodatkowe informacje dotyczce rezultatow realizacji zadania publicznego: Zakidane rezultaty
zadania publicznego; Planowany poziom osgnigcia rezultatow (wartos¢ docelowa); Sposéb
monitorowania rezultatow / zrodto informacji o osiagnieciu wskaznika — t¢ tabet wypetnia s¢ tyko
wtedy, gdy urad wskazat taki obowizek w ogtoszeniu konkursowym. Wpisuje 8i wskaniki, za pomog
ktorych organizacja realizaga projekt kdzie sprawdzata, czy idzie on zgodnie z zaktadaplgmem.
Zrédtem informacji o osignieciu wskanika mog by¢ np. listy obecngi, testy wiedzy, zdjia, filmy —w
zaleznosci od rodzaju rezultatu, jaki organizacja chcey@gic.

6. Opis poszczegOllnych dziataw zakresie realizacji zadania publiczneg@opis musi by spéjny z
harmonogramem; ponadto opis powinien zawiéizbowe okrélenie skali dziata planowanych przy
realizacji zadania publicznego, np. liedwiadczé udzielanych tygodniowo, miegiznie, liczle odbiorcéw;
przy opisie dziatania oferent ro®dokona analizy wysipienia ryzyka w trakcie realizacji zadania
publicznego). W polu ,Opis dziala..” nalezy opis&, jakie dziatania sktadajsic na projekt. Opis ten
powinien by spdjny z harmonogramem, dlatego nglazywac tych samych numerdéw i nazewnictwa w obu
tych polach. Opis dziafgpowinien uwzgtdniat informacje o ich skali, np. o liczbiviadczeé udzielanych
tygodniowo /miesjcznie czy liczbie oséb biacych udziat w danym dziataniu. Dodatkowo itve jest
wskazanie ryzyka, jakie wygiuje w zwhzku z realizacj danego dziatania.

7. Harmonogramna rok ... (nalezy poda terminy rozpocgcia i zakaczenia poszczegolnych dziajav
przypadku oferty wspolnej obok nazwy dziatania aalgod& nazw oferenta realizarego dane dziatanie;
w przypadku wgkszej liczby dziata istnieje maliwosé dodania kolejnych wierszy.

Do tej tabeli wpisuje siharmonogram dziatezaplanowanych w projekcie. Jak jwspomniano,
harmonogram powinien Bysp6jny z opisem dziadaz pola nr 6. W harmonogramie nglepoza nazw
dziatania (rozpisawszystkie zadania wg etapow ich realizacji), wskadanowany termin realizacji
(srodkowa kolumna). W przypadku oferty wspoélnej prazwie dziatania naky dopis& nazw tego
oferenta, ktory jest odpowiedzialny za realizaej czsci projektu. Organizacja, ktéra zamierza skorzygta
ustug podmiotu niedmlacego stron umowy z urgdem (np. zaangawa: firme lub inm organizacgj do
wykonania cgsci zadania), musi to odnotoda/V ostatniej kolumnie oferent zobawany jest wskaza
zakres dziatania, ktoryedzie w ten sposéb realizowany.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ...(w przypadku wikszej liczby kosztow istnieje
mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

Kalkulacja kosztow (czyli bugbt lub kosztorys projektu) to tabela skiagaj s¢ z dwoch czsci: kosztow
merytorycznych i kosztow obstugi zadania publicaneijlowacia —w stosunku do starego wzoru
formularza — jest taze zrezygnowano z wydzielenia tzw. kosztow ,innych tym wyposaenia i promocji.
W zwiazku z tym, koszty promocji i wypogania naley przypisywa do kosztow merytorycznych. Koszty
administracyjne szdefiniowane jako te, ktore svynikiem ,dziatar o charakterze administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstufinansow i prawry projektu”.

W ostatniej kolumnie tabeli — ,Numer/y lub nazwaliatania/a zgodnie z harmonogramem” -
wyszczegolnione w kalkulacji koszty muaday¢ jednoznacznie przypisane do konkretnych dajgt@danych
w harmonogramie, w polu nr 7.

Uwaga! W ogtoszeniu konkursowym podano dopuszazahrtai¢ wkiadu osobowego /rzeczowego i wktadu
wiasnego finansowego. Nalezwrdocit uwag:, czy podane ,progi” zostaty zachowane.



9. Przewidywanezrédta finansowania zadania publicznego

W nazewnictwie: innérodki, poza dotagj ktore oferent zamierza przeznacna realizagj projektu,
sktadaj sie z czterech rodzajow: wtasnych; pochaczch od odbiorcéw; innych publicznych (tj. dotazje
budzetu pastwa lub budetu jednostki samogdu terytorialnego, funduszy celowychodki z funduszy
strukturalnych); oraz pozostatychsli®rganizacja ,doktada” do projektérodki z innychzrodet
publicznych, to ma obowzek wskazania organu.

Organizacja ma obowzek obliczy¥, procentowy udziat kwoty dotacji w catkowitych kbach zadania
publicznego (natey podzielt kwotg z pola 1 prze koszt catkowity), a fakjaki jest procentowy udziat
innychsrodkow finansowych w stosunku do dotacji (gleodzielt pole 2 przez pole 1) oraz obligzy
procentowy udziat wktadu osobowego i rzeczowegdosimku do kwoty dotacji (podziélpole 3 przez pole
1). Obydwie dane natg poda z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

Uwaga! Pola 4 oraz 5 i 6 nie sumugic do 100%.

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadaa (jezeli oferent(-nci) przewiduje(a) pobieranie
swiadczeé pienigznych od odbiorcow zadania, najeopis&, jakie kyda warunki pobierania tyckwiadcze,
jaka kxdzie wysoké¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbioraz jaka bdzie hczna wartéé
swiadcze).

W polu dotyczacym odptatnéci nalezy poinformowa o tym, czy kda pobierane optaty od odbiorcow,
uczestnikdw projektu. Zeli tak — organizacja musi opisgakie keda warunki pobierania takich optat, jaka
bedzie ich wysoké¢ od pojedynczego uczestnikaactna wartéc. Warto w tym miejscu podkéke,

zetylko organizacje, ktére wyka prowadzenie odptatnej dziatakiwd pazytku publicznego magpobiera
optaty od uczestnikow. W innym przypadku nie magtady prawnej dokonywania takich czydoo
Jednoczénie organizacja powinna sprawélzczy dane podane w tym poly zyodne z informacjami
zawartymi w tabeli ,Przewidywanyctrodet finansowania zadania” w pozycji 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangawania przy realizacji zadania publicznegdnalezy

opis& kwalifikacje oséb oraz ich sposob zaaray@ania w realizagj poszczegolnych dziataz
uwzgkdnieniem wolontariuszy oraz cztonkow stowarzysagiadczicych prae spotecznie) — w tym miejscu
nalezy opisa& kwalifikacje 0sdb, ktéredua realizowaly projekt, oraz sposéb ich zaatuyeania,

uwzgkdniajac cztonkdéw stowarzyszenia, ktdrzy pracavimda spotecznie i wolontariuszy. Warto zaznagzy
ze nie ma konieczrioi podawania imion i nazwisk osob — nalevskaza kwalifikacje, jakie keda niezkzdne

i wykorzystane do realizacji poszczegolnych diata

12. Wycena wkitadu osobowego przewidzianego do zaaigwania przy realizacji zadania
publicznego(nalezy opis& sposob wyceny wktadu osobowego), ktéry zostaremgaowany przy realizacji
zadania, wraz z podaniem cen, na ktérych podst@asieszacowana jego wastd. To pole wypetnia gi jesli
wycena wkitadu osobowego zostata uwdgiona w kosztorysie. Natg pod& ceny zatrudnienia oséb o
takich kwalifikacjach, ktére byly podstavkalkulacji i szacowania wysokoi wktadu osobowego.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania pry realizacji zadania publicznegdnalezy
szczegotowo opisazasady oraz sposéb wykorzystania wktadu rzeczowegglizacg poszczegolnych
dziatai oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejvata wycen wkitadu rzeczowego, opiéa
sposob jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowyalkt@rych podstawie jest szacowana jego veajto
Nalezy szczego6towo opisazasady i sposob wykorzystania wktadu rzeczowepokio jest jego
wiascicielem, w jaki sposéb wktad jest przekazywanyAigimiany, w jakim zakresie).

14. Inne informacje, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnogee s¢ do kalkulacji
przewidywanych kosztow oraz éwiadczeai zawartych na kaicu oferty — w tym polumozliwe jest
dodatkowe wyjénienie spraw finansowych lub merytorycznych, g@gh mi€ znaczenie przy ocenie



wniosku o dotag. Tu takke maliwe jest wyj&nienie dotyczce Gwiadczeé sktadanych przez oferenta (w
przypadku, gdy jest ono z punktu widzenia oferemaledne lub ayteczne dla zrozumienia jego sytuacji).

15. Informacje o wczdniejszej dziatalndici oferenta(-tow) w zakresie, ktérego dotyczy zadam
publiczne, w tym informacje obejmujace dotychczasowe daviadczenia oferenta(-tow) w realizacji
podobnych zada publicznych— w tym polu podaje giinformacje opisujce ddwiadczenie organizacji w
realizacji zada podobnego typu oraz informacje osdiadczeniu w realizacji zadgublicznych (a wic
finansowanych zerédet publicznych), ktére mapodobny charakter do tego, na jakie skltadanaofesta.

Oswiadczenia

Ostatnim elementem oferty sswiadczenia oferenta, pod ktérym sktada on wlastmry podpis — zgodnie
ze sposobem reprezentacji. Kataldgiadcze jest otwarty — oznacza tee urad ogtaszajcy konkurs mae
zazadat jeszcze innychéwiadczé niz te wskazane we wzorze oferty. UWAGA: poszczeg@lnekty

wypei¢
Podmiot staragy sk o dotacg (oferent) dwiadczaze:

1) proponowane zadanie publiczrglbie realizowane wygtznie w zakresie dziatalda pazytku
publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranigwiadczeé pienkznych lxdzie sg odbywa wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalngci pazytku publicznego*;

3) oferent* / oferenci* skladagy niniejsz oferte nie zalega(qg)* / zalega(-4)* z optacaniem nalanosci z
tytutu zobowazan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadagy niniejsz oferk nie zalega(g)* / zalega(-p)* z optacaniem nalacsci z
tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w e&i Il niniejszej oferty § zgodne z Krajowym Rejestrenad®wym* / wiasciwa
ewidency;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraaatikach g zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

7) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadze przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, azéawprowadzaniem ich do systemow informatycznychhgs
ktorych dotycz te dane, ztgyly stosowne éwiadczenia zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. po2)92

OFERTA MUSI ZOSTAC PODPISANA PRZEZ OSOBY UPRAWNIONE STATUTOWOABDZ
UPOWAZNIONE W TYM CELU (W PRZYPADKU BRAKU PIECZCI IMIENNEJ WYMAGANE JEST
Zt OZENIE CZYTELNYCH PODPISOW).

Zatgczniki:

Wz6r oferty przewiduje nagbujace zasczniki:

1.1. Harmonogram

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztéw

1.3. Kopia umowy lub statutu spotki potwierdzonazgadndé z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spotkg prawa handlowego, o ktoérej mowa w art. 3 ust. 4plstawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatahio
pozytku publicznego i o wolontariacie — tzw. spétadnrprofit.



