ZARZADZENIE NR 131/19

WOJTA GMINY PUCK
z dnia 11 lipca 2019r.

W sprawie: okreslenia procedur wykorzystywania §rodkéw funduszu solteckiego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnych (tekst
jedn. Dz. U. z 2019r., poz. 506 z p6zn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o
funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r., poz. 301 z p6zn zm.)

[O8)

ZARZADZAM

§1
W ramach realizacji zadan wtasnych, zgodnie z uchwata Nr VI/40/19 Rady Gminy
Puck z dnia 28 marca 2019 roku w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie
funduszu soteckiego, w budzecie gminy przeznaczone zostang srodki wyliczone na
podstawie ustawy o funduszu soteckim, zwanym dalej funduszem soteckim.
Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w ktorego imieniu
dziata soltys.

§2

. Informacje o wysokosci $rodkéw funduszu soteckiego dla danego sotectwa Wojt

Gminy przekazuje sottysom do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 Wéjt Gminy przekazuje tacznie z formularzem

wniosku, wzorem protokotu, wzorem uchwaly 1 wzorem listy obecnosci,

stanowigcymi odpowiednio zatgcznik Nr 1, 2, 3 1 4 do niniejszego Zarzadzenia.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

Srodki z funduszu soteckiego przeznacza sie na realizacje przedsiewzieé, ktore tacznie

muszg spetniac nastepujace warunki:

1) sg zadaniami wtasnymi gminy,

2) shuza poprawie warunkow zycia mieszkancow,

3) sg zgodne ze strategig rozwoju gminy.

Srodki funduszu sofeckiego moga byé¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow na

dziatania zmierzajace do usunigcia skutkow kleski zywiotowej w rozumieniu ustawy z

dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowe;j.

Do zadan witasnych gminy nalezg w szczego6lnosci zadania z zakresu:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomos$ciami, ochrony $rodowiska i
przyrody oraz gospodarki wodnej;

2) gminnych drog, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

3) wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania sciekow
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych,
wysypisk i1 unieszkodliwiania odpadow komunalnych, zaopatrzenia w energie
elektryczng i cieplng oraz gaz;

4) dziatalnosci w zakresie telekomunikacji;

5) lokalnego transportu zbiorowego;

6) ochrony zdrowia;

7) pomocy spotecznej, w tym osrodkow 1 zaktaddw opiekunczych;

8) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

9) gminnego budownictwa mieszkaniowego;



10) edukacji publicznej;

11) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony
zabytkow i opieki nad zabytkami;

12) kultury fizycznej i turystyki, w tym terenéw rekreacyjnych i urzadzen sportowych;

13) targowisk i hal targowych;

14) zieleni gminnej i zadrzewien;

15) cmentarzy gminnych;

16) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej, W tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

17) utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

18) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej,
medycznej i prawne;;

19) wspierania i upowszechniania idei samorzadowej, w tym tworzenia warunkéw do
dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programéw pobudzania
aktywnosci obywatelskie;j;

20) promocji gminy;

21) wspdtpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018 r. poz. 450, 650, 723 i 1365
oraz z 2019 r. poz. 37);

22) wspbtpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

23) organizacji spotkan, szkolen dla mieszkancow sotectwa

§3
1. Wniosek danego solectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy soltysa, rady
soteckiej lub co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow sotectwa.
2. Warunkiem przyznania Srodkow funduszu soteckiego jest ztozenie przez sotectwo, do
dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy do Woéjta Gminy Puck
wniosku wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

§4

1. W ciggu 7 dni od otrzymania wniosku od sotectwa, wdjt informuje soltysa o
odrzuceniu wniosku z powodu niespetnienia warunkéw okreslonych w ustawie o
funduszu soteckim.

2. W przypadku odrzucenia wniosku sottys w ciagu 7 dni od otrzymania informacji ma
prawo podtrzyma¢ wniosek niespetniajacy warunkow okreslonych w ustawie, kierujac
go do Rady Gminy Puck za posrednictwem Wojta Gminy lub ztozyé ponownie
uchwalony wniosek przez zebranie wiejskie zgodnie z art. 5 ust 7 ustawy o funduszu
soteckim.

§5
Sotectwa moga réwniez realizowa¢ wspélne przedsiewziecia, zgodnie z art. 6 ustawy o
funduszu soteckim. W takim przypadku kazde z sotectw zamierzajgcych wspélnie realizowacé
przedsigwzigcie odrgbnie uchwala wniosek (procedura identyczna jak przy uchwalaniu
wniosku dla jednego sofectwa), z tym ze wniosek powinien zawieraé wskazanie
przedsigwzig¢ przewidzianych do realizacji na obszarze danego sofectwa lub innego sotectwa
w danej gminie.



§6

1. W trakcie roku budzetowego, jednak nie wezesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy
na dany rok i nie pdzniej niz do 31 pazdziernika danego roku budzetowego, sotectwo
moze zlozy¢ do Wojta Gminy wniosek o zmiang przedsiewzie¢ lub ich zakresu
przewidzianych do realizacji w ramach funduszu soteckiego (wg zat. nr 5).

2. Kolejny wniosek w sprawie zmian w funduszu soteckim musi zosta¢ poprzedzony
takg samg procedurg, jaka obowigzuje przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku
pierwotnego, zgodnie z ustawg o funduszu soteckim.

3. Proponowane zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkéw ustalonych
pierwotnie w uchwale budzetowe;j.

§7

1. Wydatki z funduszu soteckiego traktowane sg jak kazde inne wydatki budzetowe, co
oznacza, ze zaplanowanie wydatkow na przedsigwziecia soteckie w budzecie gminy,
w ramach funduszu soteckiego, podlega takiej samej procedurze i identyfikacji
klasyfikacji budzetowej jak w przypadku innych wydatkéw budzetowych.

2. Calkowita warto$¢ przedsigwzigcia powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym
przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

3. Kazdy wydatek musi zosta¢ udokumentowany. Sprawdzenia wydatkéw pod wzgledem
merytorycznym dokonuje pracownik wyznaczony do wspotpracy z soltysami w
zwigzku z realizacjg funduszu soteckiego, zatrudniony w Urzedzie Gminy Puck 1
swoim podpisem stwierdza ze:

1) wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie sotectwa,
2) dokonano wstepnej oceny celowosci zaciggniecia zobowigzania finansowego,
3) zostat dokonany na zasadach okreslonych w przepisach o zamdwieniach

publicznych
4. Na fakturze dotyczacej zakupu materiatow i wyposazenia soltys wskazuje miejsce ich
przechowywania.
5. Dokument zawiera opis wg ponizszego schematu:
»Wydatek w kwocie ........... 71 zostal poniesiony z funduszu soteckiego zgodnie z
wnioskiem sotectwa ............. i dotyczy przedsigwzigcia pn.. ............ceoceeeennn 7

ktory podpisuje pracownik wyznaczony do wspdtpracy z soltysami w zwigzku z
realizacjg funduszu soteckiego, zatrudniony w Urzgdzie Gminy Puck.

6. Zgodnos¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym potwierdza pracownik ksiegowosci
budzetowe].

§8
Fundusz sofecki nalezy wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia roku budzetowego.
Srodki funduszu soteckiego niewykorzystane w terminie podanym w ust. 1, wygasaja
z uptywem roku budzetowego i nie przechodza na rok nastepny.

N —

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wéjta Gminy Puck
z dnia 11.07.19 1.

(data sporzadzenia wniosku)

Wiéjt Gminy Puck

. WNIOSEK
O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 5 ust 1 — 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z

2014 1., poz. 301 z pézn zm.) oraz uchwaly Nr ........ Zebrania Wiejskiego sofectwa
................. zdnia ................... - zglaszam nastepujace przedsiewziecia do wykonania w
ramach ww funduszu na rok ..........

...............................................................................................................

Szacowane wydatki zwigzane z realizacjg przedsigwziecia (koszt zakupu materiatdw, ustugi,
roboty, umowa zlecenie lub o dzieto, umowa z podmiotem prawnym, itp...)

Szacowane wydatki zwigzane z realizacjg przedsigwzigcia (koszt zakupu materiatow, ustugi,
roboty, umowa zlecenie lub o dzieto, umowa z podmiotem prawnym, itp...)



...............................................................................................................

Szacowane wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewziecia (koszt zakupu materiatéw, ustugi,
roboty, umowa zlecenie lub o dzieto, umowa z podmiotem prawnym, itp...)

---------------------------------------



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wéjta Gminy Puck
z dnia 11.07.19 1.

Protokot
z Zebrania Wiejskiego Solectwa ..................
VA0 1)t R ——
Zebranie wiejskie o godzinie ............ otworzyla/ Sottys ..o , przywitat/

a/ przybytych gosci oraz przedstawit/a/ ponizszy porzadek zebrania.

Porzadek obrad Zebrania:
1. Otwarcie zebrania i stwierdzenie jego waznosci.
2. Wybdr Protokolanta zebrania.
3. Zglaszanie propozycji zadan do realizacji w ramach funduszu na .... rok:
a) propozycje Sottysa i Rady Soleckiej,
b) propozycje co najmniej 15 petnoletnich mieszkancow,
c) dyskusja i opracowanie wniosku do budzetu gminy
4. Podjecie uchwaty o przyjeciu do realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego.
5. Sprawy rézne i zakonczenie zebrania.

Ad: pkt 1
1) Zebranie otworzyl/a/ i przewodniczyl/a/ sottys ............ccooiiiiiiiiiiiiiiii
2) W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ....... 0s6b oraz:
53 580855 £ 5 4 wmiamemn » o » omsmsmstane o 8 mssmevmEese 3 4 3 3108
e
Bl 13 srmmenursy vy b s e £33 ¥ s DA § £ 1 FEAISOED LS § 652
3) Przewodniczacy Zebrania stwierdzit:
a) waznos¢ Zebrania Wiejskiego Sotectwa ..................o..e.l. w [ terminie.
Sotectwo liczy ............ stalych mieszkancow uprawnionych do glosowania. W
zebraniu uczestniczy ........ stalych mieszkancow Sotectwa uprawnionych do

glosowania, tj. wymagana liczba co najmniej 1/5 statych mieszkancéw (quorum).
Lista obecnosci stanowi zatacznik do niniejszego protokotu'

b) waznos¢ zebrania w II terminie, bez wzgledu na liczbe obecnych stalych
mieszkancoéw Sotectwa uprawnionych do gtosowania.
Lista obecnosci stanowi zatgeznik do niniejszego protokotu!

Ad: pkt 2
Na protokolanta Zebrania wiejskiego wybrano:

1 Niepotrzebne skresli¢



Ad: pkt 3a
Soltys i rada sotecka zglosili nastepujgce przedsiewzieciana .......... rok:

Ad: pkt 3b
Mieszkancy w liczbie co najmniej 15 0sdb zgtosili nastepujace przedsiewziecia:

Ad: pkt 3¢
W wyniku dyskusji nad propozycjami przedsiewziec¢ zgtoszonymi do realizacji w ramach
funduszu soteckiego w roku ....... zostal opracowany wniosek o przeznaczeniu srodkéw

funduszu soleckiego na realizacje nastepujacych przedsiewzigé:

Ad: pkt 4

Wyniki glosowania za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie
srodkow z funduszu soteckiego:

za byto ......... uczestnikow zebrania,

przeciw bylo ......... uczestnikow zebrania,

wstrzymato sie od glosu ......... uczestnikow zebrania.

Uchwata zostata przyjeta/nieprzyjeta. Tres¢ uchwaty w zataczeniu.

Ad: pkt 4
W sprawach réznych dyskutowano na tematy:



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wojta Gminy Puck
z dnia 11.07.19 1.

Uchwala Nr .........
Zebrania Wiejskiego Solectwa ........ccccevnnnennn.
zdnia ..oooieiiiiiiniininan.

w sprawie przyjecia wniosku o realizacje zadan ze srodkéw funduszu soteckiego w ...... roku.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2019r., poz. 506 z p6zn. zm.), art. 5 ust. 2 ustawy o funduszu soteckim z dnia 21
lutego 2014 r. (Dz. U. poz. 301 z p6zn. zm.), Zebranie Wiejskie Sotectwa
postanawia, co nastepuje:

§1
Uchwala sig aby srodki przyznane z funduszu soteckiego, wyodrebnionego w budzecie gminy
Puck na rok ...... dla Sotectwa ....., przeznaczy¢ na realizacje zadan shuzacych poprawie
zycia mieszkancow tj.:
W} 35 nnsanmninng o3 s siiiumcmmic o « s scomcmemion + « > rpempmrere
) e,
3)
§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sottysowi.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zebrania



Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wojta Gminy Puck
z dnia 11.07.2019 .

Lista obecnosci
mieszkancow Sotectwa ............coiiiiiiiiiiiiiin,
na Zebraniu Wiejskim wdniu ......................
w sprawie ustalenia 1 uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw finansowych
z funduszu soteckiego narok ...................
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wojta Gminy Puck
zdnia 11.07.19 1.
Sotectwo ...............
Gmina Puck

(data sporzadzenia wniosku)
Wijt Gminy Puck

WNIOSEK
O ZMIANE PRZEDSIEWZIECIA (LUB JEGO ZAKRESU) PRZEWIDZIANEGO DO
REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 7 ust 1 — 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z
2014 1., poz. 301 z p6ézn zm.) oraz uchwaly Nr ........ Zebrania Wiejskiego solectwa
................. z dnia ................... - wnosz¢ o zmian¢ przedsiewziecia (o zmiane zakresu
przedsigwzigcia) przewidzianego do realizacji w ramach funduszu soteckiego z:

(dotychczasowe przedsigwzigcie, lub dotychczasowy zakres danego przedsiewziecia)

na:

...............................................................................................................

Szacowane wydatki zwigzane z realizacja przedsigwziecia (koszt zakupu materiatéw, ushugi,
roboty, umowa zlecenie lub o dzieto, umowa z podmiotem prawnym, itp...)

.....................................



Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 131/19
Wojta Gminy Puck
z dnia 11.07.19 1.

Uchwala Nr .........
Zebrania Wiejskiego Solectwa .......coevvuvnvennenee.
A ¢ 111 ————

w sprawie zmiany przedsiewzigcia lub jego zakresu przewidzianego do realizacji w budzecie
Gminy Puck na rok .... w ramach funduszu soteckiego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o funduszu soteckim z dnia 21 lutego 2014 r. (Dz. U. poz.

301 z pézn. zm.), Zebranie Wiejskie Sotectwa ..................... postanawia, co nastepuje:

§1
Whnioskuje si¢ do organéow Gminy Puck o zmiang¢ przedsiewzigcia lub jego zakresu
przewidzianego do realizacji w budzecie gminy na rok ....... , w ramach $rodkéw funduszu
soteckiego:

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Soltysowi.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zebrania






