ZARZADZENIE NR 213/19
WOJTA GMINY PUCK
Z, DNIA 15 listopada 2019 ROKU

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Urzedzie Gminy

Puck

Na podstawie art. 4 ust.2 pkt 3 i art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci ( Dz.U. z 2016 roku poz. 1047 ze zm. ) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2017 roku poz. 1875 ze zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Puck inwentaryzacje nastepujgcych aktywow
i pasywow za 2019 rok:

1,

Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych i kredytéw bankowych droga
otrzymania od bankéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu aktywoéw i pasywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych
réznic — wg stanu na dzief 31 grudnia 2019 rok.

Pozostatych $rodkéw trwatych w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z ewidencja pozostatych $rodkéw trwalych oraz wyjaénienia i rozliczenia
ewentualnych réznic — wg stanu na dzied 31 grudnia 2019 roku

Wartosci niematerialnych i prawnych w formie pordwnania danych ksigg
rachunkowych z ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wyjasnienia
ewentualnych réznic — wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku

Nalezno$ci z wyjgtkiem naleznosci spornych i watpliwych, poprzez uzyskanie
prawidlowo wykazanego w ksiegach rachunkowych salda oraz wyjasnienia
i rozliczenia réznic — wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku

Rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw publicznoprawnych, pozostatych
rozrachunkéw i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym : grunty,
drogi, $rodki trwate w budowie ( inwestycje ) , $rodki trwate do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony, a takze aktywdow i pasywow wymienionych w pkt. 1 i 4 jezeli
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — w formie poréwnania
danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci — wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§2

Inwentaryzacje kasy, drukéw $cistego zarachowania oraz papierow wartosciowych
przeprowadza p. Dominika Bialk i p. Renata Sikora w obecnosci osoby odpowiedzialnej tj.
kasjera.



§3

Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonujg pracownicy wydziatu finansowo-
budzetowego.

§4

Weryfikacje stanéw ewidencyjnych poprzez pordwnanie, przeprowadzajg pracownicy
Referatu Finansowo- Budzetowego z pracownikami komérek merytorycznych. Kontrolg
prawidtowosci weryfikacji sprawujg bezposredni przetozeni.

§5

Inwentaryzacje rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego tj. paliwa Urzedu Gminy Puck
przeprowadza Sekretarz Gminy w obecnosci kierowcey samochodu.

§6

Inwentaryzacje nalezy rozliczy¢ do dnia 15.01.2020 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



