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Urzad Gminy Puck w odpowiedzi na pismo z dnia 31 stycznia 2025 r. informuje,

iz w zataczeniu przekazuje odpowiedz Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Zelistrzewie oraz

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Potchowie.
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dotyczy: wniosku skierowanego do Urzedu Gminy Puck-zapytanie w drodze informacji
publicznej.

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Polchowie w odpowiedzi na wniosek
przeslany drogg elektroniczna na adres Urzedu Gminy w dniu 31.01.2025r., a przestany do ZSP
w Polchowie rowniez droga elektroniczng w dniu 06.02.2025r. uprzejmie informuje, ze oplaty
za korzystanie z pomieszczen w ZSP Polchowo sg pobierane na podstawie nizej wymienionych
dokumentow, zataczonych do niniejszego pisma.
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REKTOR

Zatgczniki:

1. Zarzadzeni Wojta Gminy Puck w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Potchowie

2.Zarzadzenie Dyrektora ZSP e Polchowie w sprawie ustalenia minimalnych stawek czynszu oraz
zasad naliczania stawek najmu i dzierzawy pomieszczen i powierzchni

3. Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT (obszerny dokument znajduje sie w ZOPO)



ZARZADZENIE NR 169/23

WOITA GMINY PUCK
z dnia 25 sierpnia 2023 r.

w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Poichowie

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2023 r., poz. 40, poz. 572)

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Upowazniam Pana Zygmunta Borkowskiego Dyrektora Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
w Potchowie do:

1. sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Puck zakresie dziatalnosci kierowanej jednostki;

2. zaciggania w imieniu kierowanej jednostki zobowigzar do kwot ustalonych w rocznym planie
finansowym Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Potchowie , zatwierdzonym przez Rade Gminy
Puck;

3. zawierania i rozwigzywania uméw w zakresie:

a) wynajmowania niewykorzystanych pomieszczen,

b) wynajmowania pomieszczen na cele statutowe,

c) dzierzawy terendw szkolnych,

d) uizyczenia sprzetu niezbednego do realizacji przez ucznia lub nauczyciela zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ lub innego sposobu ksztalcenia,
w szczegdlnosci komputera (zestawu komputerowego), laptopa albo tabletu;

4. wystepowania w imieniu Gminy Puck w postepowaniach sadowych i udzielania petnomocnictw
procesowych w zakresie kierowanej jednostki radcy prawnemu lub adwokatowi.

§ 2. Petnomocnictwo wazne jest do odwotania nie duzej niz na czas petnienia funkcji Dyrektora Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego w Potchowie.

§ 3. Dla czynnosci przekraczajacych zakres petnomocnictwa okreslonegow § 1 potrzebna jest odrebna
zgoda Wéjta Gminy Puck.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01 wrzeénia 2023 r.



Uzasadnienie:

Zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
nieposiadajacych osobowosci prawnej dziatajg jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez wijta.

Zakres pelnomocnictwa okreélony w zarzadzeniu jest niezbgdny w realizowaniu zadan Dyrektora Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego w Potchowie oraz umozliwia mu pozyskanie dodatkowych srodkéw finansowych.
Wobec powyiszego podjecie niniejszego zarzagdzenia jest konieczne i uzasadnione.
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Dyrektora Zespolu Szkolno - Przedszkolnego w Polchowie w sprawie
ustalenia minimalnych stawek czynszu oraz zasad naliczania stawek
najmu i dzierzawy pomieszczen i powierzchni w zespole
z dnia 02 wrzesnia 2024 r.

Na podstawie art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomos$ciami (Dz.U.2023.344 tj. z dnia 2023r. 02.24) oraz art. 47. ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023.40 tj. z dnia 2023.01.05) oraz
zarzadzenia nr 169/23 Wdjta Gminy Puck z dnia 25 sierpnia 2023 r. — w sprawie udzielonego
pelnomocnictwa, zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Wynajem/ dzierzawa lub uzyczenie pomieszczen i powierzchni jest mozliwe wylacznie

w przypadku, gdy korzystanie z przedmiotu umowy nie koliduje z realizacjg zadan
oswiatowych szkoly.

§2

Pozyskane dochody z tytulu najmu pomieszczen, powierzchni szkoly oraz terenéw
przyszkolnych stanowig dochody, z ktérych pokrywane sg wydatki jednostki.

§3
1. Ustala si¢ nastgpujgce minimalne stawki za wynajem/dzierzawe
pomieszczen i powierzchni:

a) sale dydaktyczne/ swietlica
— 35 zl netto za godzing lekcyjna,
— 30 zl netto za godzing lekcyjng — powyzej p6t roku

b) sala komputerowa
— 40 zl netto za godzing lekcyjng,

— 30 zl netto za godzing lekcyjng — powyzej pét roku,
c) sala gimnastyczna:

— 70 zl netto za godzing zegarowa cala sala
— 35 zl netto za godzing zegarowga za pot sali



d) pomieszczenia przeznaczone na dzialalnosé¢ oswiatowa np. gabinety
logopedyczne:
— 10 zl netto 1 m? miesig¢cznie,

e) powierzchnie reklamowe:

— bez oplat - zawierajace wylgcznie informacje dotyczgce Urzgdu Gminy
Puck, promujace dziatalnos¢ kulturalng, itp. jednostek podleglych;

2. Za korzystanie z sali gimnastycznej nie pobiera si¢ oplat od weteran6w oraz weteranéw
poszkodowanych ( art.30 a. ust. 1 i 2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r, o weteranach
dzialan poza granicami panstwa (t j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2055 z dnia 2022.10.06).

3. Na imprezy organizowane przez Urzad Gminy Puck lub jednostki mu podlegle, czgsci
nieruchomosci oraz pomieszczenia beda udostgpniane nieodptatnie, po wezeéniejszym
uzgodnieniu terminu i warunkéw z dyrektorem placowki.

§4

Do podanych cen najmw/dzierzawy dolicza si¢ podatek od towarow i ustug (podatek VAT),
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§5

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Polchowie moze w sytuacjach uzasadnionych
ustali¢ stawke wynajmu/dzierzawy inng, anizeli przewidziana w zarzadzeniu.

§6
1. Umowy najmw/dzierzawy/uzyczenia pomieszczen i powierzchni zawierane sg w
formie pisemne;j.
2. Dla zawartych uméw prowadzony jest ,,Rejestr uméw najmu/dzierzawy/uzyczenia”.
3. Umowy o ktérych mowa w § 6 ust 1 nie moga by¢ zawarte na czas dtuzszy niz
czas, na ktory zostal ustanowiony trwaly zarzad.
4. O zawarciu umowy na okres do 3 lat informowany jest Wéjt Gminy Puck.

5. Na zawarcie umowy powyzej 3 lat lub czas nieoznaczony oraz na zawarcie kolejnej
uUmMOWY po umowie na czas oznaczony, wymagana jest zgoda Wéjta Gminy Puck.

§7

1. Umowa najmu/dzierzawy/uzyczenia powinna w szczego6lnosci zawiera¢:
a) okreslenie najemcy/dzierzawcy lub bioracego w uzyczenie.



g)

h)

»

k)

Osoba fizyczna okreslona jest z uzyciem jej imienia (imion) i nazwiska, adresu
zamieszkania, nr dowodu osobistego i nr PESEL.
Osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é gospodarcza oraz osoba prawna okreSlana jest
poprzez podanie jej nazwy zgodnej z danymi wynikajacymi z wlasciwego rejestru,
a takze przez podanie nazwy i numeru w rejestrze, pod ktérym zapisana jest dana osoba.
W przypadku przedsi¢biorcy podaje si¢ dodatkowo jego nr REGON i NIP;

okredlenie pomieszczen/powierzchni wynajmowanych/dzierzawionych/uzyczanych

oraz okreélenie celu, na jaki sg przekazywane;

okreslenie praw i obowigzkéw stron, dni i godzin korzystania z pomieszczen lub
powierzchni, okresu obowiazywania umowy oraz zasad jej rozwigzania;

okreslenie naleznych oplat w kwocie netto i brutto, ze wskazaniem sposobu platnosci
(z gbry lub z dotu), ich terminéw oraz skutkéw nieterminowych opfat;

zapis o zakazie uzyczania, podnajmowania/poddzierzawy lub innych form oddawania
w uzywanie osobom trzecim bez zgody wynajmujacego/wydzierzawiajacego/
uzyczajacego;

zapis zobowigzujacy do niezwlocznego informowania wynajmujacego/
wydzierzawiajacego/uzyczajacego i uzyskanie ewentualnej jego zgody na zmiang
charakteru prowadzonej dziatalnosci w wynajmowanym pomieszczeniu, pod rygorem
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym;

zapis zachowujgcy prawo  wynajmujgcego/wydzierzawiajacego/uzyczajacego
do wypowiedzenia kazdej umowy najmu/dzierzawy/ uzyczenia nieruchomosci lub

jej czgsci, z zachowaniem co najmniej miesi¢cznego okresu wypowiedzenia,

zapis zachowujgcy prawo wynajmujacego/wydzierzawiajgcego/uzyczajgcego
do rozwigzania kazdej umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia nieruchomosci lub jej
czgsci, bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez
najemcg (bioragcego w uzyczenie) ktoregokolwiek z warunkéw umowy lub w przypadku
wykorzystywania przedmiotu umowy w sposéb niezgodny z jego przeznaczeniem;
zobowigzanie do utrzymania w nalezytym stanie sanitarnym i technicznym
pomieszczen przez najemce/dzierzawce/bioragcego w uzyczenie;

zapis o odpowiedzialnosci za szkod¢ w przedmiocie wynajmu/dzierzawy/uzyczenia
przez najemc¢ /dzierzawce lub biorgcego w uzyczenie powstale w trakcie
obowigzywania urnowy i spowodowane jego dzialaniem lub zaniechaniem, lub przez
osoby trzecie, za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢;

postanowienia o ich rozwigzaniu bez wypowiedzenia w przypadku zalegania przez
najemce¢/dzierzawcg w zaplacie czynszu za dwa kolejne terminy ptatnosci,
a w przypadku gdy czynsz jest platny rocznie, jesli dopuszcza si¢ zwioki z zaplatg ponad
3 miesigce, za wczesniejszym uprzedzeniem i udzieleniem maksymalnie
trzymiesigcznego terminu do zaplaty zaleglego czynszu;

1) postanowienia o ich rozwiazaniu bez wypowiedzenia w zwigzku z realizacjg zadan

inwestycyjnych lub innych powodéw o priorytetowym znaczeniu dla Gminy Puck



§8
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca na rok szkolny
2024/25 tj. do dnia 31 sierpnia 2025r.

DYREKTOR
Zespotu Szkolno-Przeds
Polchoyi

gr Zygmun: Borkowski
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dotyczy: odpowiedzi na pismo skierowane do Urzedu Gminy Puck

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Zelistrzewie informuje. iz od roku 1996,
kiedy powstal klub .Korona Zelistrzewo” czlonkowie tego klubu w okresie zimowym
korzystaja bezplatnie z sali gimnastycznej szkoly. Na poczatku kazdego roku szkolnego prezes
klubu/wiceprezes w imieniu klubu kieruje pismo do dyrektora o bezplatne uzyczenie sali
gimnastycznej na potrzeby treningdw, ktére w budynku zaczynaja si¢ pod koniec listopada
i trwaja maksymalnic do konca marca.

W zwiazku z faktem. iz cztonkowie klubu w wigkszosci to nasi uczniowie zaréwno ja,
jak 1 poprzedni dyrektorzy ZSP przychylali si¢ do prosby wiadz klubu. Dzigeki podnoszeniu
swoich umiejetnosci pitkarskich w barwach ..Korony Zelistrzewo™ nasi uczniowie reprezentuja
szkote w zawodach, w ktorych: dwukrotnie zdobyli Mistrzostwo Polski Szkot Wiejskich. zajeli
8 migjsce w Polsce w turnieju ,Pitkarska kadra czeka™ doszli do finalu wojewodzkiego
Turnieju Coca Cola Cup. uczestniczyli w Ogoélnopolskim Turnicju Tymbarka. Na wszystkich
wspomnianych zawodach dumnie reprezentowali szkole oraz Gming Puck.

Informuje. ze grupa ,.Orzelki Zelistrzewo™ od 3 marca 2023r. nie prowadzi zaje¢ na sali
gimnastycznej naszej szkoly.

Witadze klubu na poczatku roku szkolnego zostaty poinformowane, iz w przypadku
zgloszenia si¢ 0sob chetnych na odplatny wynajem sali gimnastycznej druzyny bedg musiaty

zrezygnowac z treningow.

DYREKTOR

MMz
mgr Kinga Mundt



