
 

Pismo dotyczące wydania zaświadczenia o zgodności zamierzonego 

sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami 

obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 
 

1. ORGAN, DO KTÓREGO JEST SKŁADANE PISMO 

Nazwa:     WÓJT GMINY PUCK 

2. DANE SKŁADAJĄCEGO PISMO1 

Imię i nazwisko lub nazwa: ………………………………………………………………………….…………............... 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………….……………………………………… Nr domu: …………… Nr lokalu: …………….... 

Miejscowość: ……………………………………………………. Kod pocztowy: ...……………………………………. 

E-mail (w przypadku gdy składający pismo posiada adres e-mail): …………………………………………………. 

Nr tel. (nieobowiązkowo): …..…………................................................................................................................. 

Adres skrytki ePUAP lub adres do doręczeń elektronicznych2: ……………………….……………...…………...... 

odbiór osobisty   ☐  tak      ☐ nie  

3. ADRES DO KORESPONDENCJI SKŁADAJĄCEGO PISMO3 

(Nieobowiązkowo) 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………………………………………… Nr domu: …… Nr lokalu: ……………………................ 

Miejscowość: ……………………………………………………. Kod pocztowy: ...……………………………………. 

4. DANE PEŁNOMOCNIKA4 

(Nieobowiązkowo) 

☐  pełnomocnik 

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………………...…………….. 

Kraj: …………………………………. Województwo: .…………………………………………………………………... 

Powiat: ………………………………………….. Gmina: .………………..……………………………………………… 

Ulica: ………………………………………………………… Nr domu: …… Nr lokalu: ……………………................ 

Miejscowość: ……………………………………………………. Kod pocztowy:...……………………………………..  

E-mail (w przypadku gdy pełnomocnik posiada adres e-mail): ……………………………………………………….  

Nr tel. (nieobowiązkowo): .………………..…………............................................................................................... 

Adres skrytki ePUAP lub adres do doręczeń elektronicznych5: …………………………….……………...………... 

odbiór osobisty   ☐  tak      ☐ nie  

5. TREŚĆ PISMA6 

Na podstawie art. 71 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 418 
ze zm.) wnoszę o wydanie zaświadczenia o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu 
budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego na działce 
nr ….……….… obręb ewidencyjny ………………………………… miejscowość ………..………………………….. 

Opis zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego: …………………………………………….……… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 

…………………………………………….…………………………………………….…………………………………… 



6. OŚWIADCZENIE W SPRAWIE KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

☐  Wyrażam zgodę         ☐ Nie wyrażam zgody 

na doręczanie korespondencji w niniejszej sprawie za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1513). 

7. ZAŁĄCZNIKI 

☐ Pełnomocnictwo do reprezentowania składającego pismo lub pełnomocnictwo do doręczeń (zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 
2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.)) – jeżeli składający pismo działa przez pełnomocnika 

☐ Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej od pełnomocnictwa – jeżeli obowiązek uiszczenia takiej opłaty wynika z ustawy z dnia 
16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

☐ Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia w wysokości 17,00zł 

☐ Projekt budowlany (inwentaryzacja) budowy wraz z planem zagospodarowania działki 

UWAGA 

W toku postępowania organ może żądać przedłożenia dodatkowych dokumentów celem pełnego wyjaśnienia sprawy. 

8. PODPIS SKŁADAJĄCEGO PISMO (PEŁNOMOCNIKA) I DATA PODPISU 
Podpis powinien być czytelny. Podpis i datę podpisu umieszcza się w przypadku składania pisma w postaci papierowej. 

 

 Podpis: …………………………………………………………………          Data: ……………………………D  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych można zapoznać się pod adresem: 
https://bip.gmina.puck.pl/artykul/obowiazek-informacyjny-wobec-osob-zalatwiajacych-sprawy-urzedowe 

 

 

 

 

 

 
1 Należy podać adres zamieszkania albo siedziby składającego pismo. W przypadku większej liczby składających pismo dane kolejnych 
składających pismo zamieszcza się na osobnych stronach i dołącza do formularza 
2 Adres skrytki ePUAP lub adres do doręczeń elektronicznych wskazuje się w przypadku wyrażenia zgody na doręczanie korespondencji za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej, z zastrzeżeniem przypadków, w których organ, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 listopada 
2020 r. o doręczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 3), ma obowiązek doręczenia korespondencji na adres do doręczeń 
elektronicznych 
3 Wypełnia się w przypadku, gdy adres zamieszkania albo siedziby jest inny od adresu do korespondencji składającego pismo 
4 Wypełnia się w przypadku ustanowienia pełnomocnika  
5 Patrzy przypis 2 
6 W przypadku dłuższego opisu zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego opis ten zamieszcza się na osobnych stronach 
i dołącza do formularza 

 

https://bip.gmina.puck.pl/artykul/obowiazek-informacyjny-wobec-osob-zalatwiajacych-sprawy-urzedowe

