Oprogramowanie biurowe

Oprogramowanie
biurowe

musi spetnia¢ nastepujgce wymagania, poprzez wbudowane mechanizmy, bez uzycia
dodatkowych aplikaciji:

1. Wymagania odno$nie interfejsu uzytkownika:

1) Pelna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika;

2) Prostota i intuicyjnosé obstugi, pozwalajgca na prace osobom nieposiadajgcym
umiejetnosci technicznych;

3) Mozliwos¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikéw z ustuga katalogowa —
uzytkownik raz zalogowany z poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej musi
by¢ automatycznie rozpoznawany we wszystkich modutach oferowanego
rozwigzania bez potrzeby oddzielnego monitowania go o0 ponowne
uwierzytelnienie sie;

2. Oprogramowanie musi umozliwiaC¢ tworzenie i edycje dokumentéw elektronicznych w
formacie, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1) posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

2) ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML,

3) umozliwia wykorzystanie schematow XML,

4) wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny.

3. Oprogramowanie musi umozliwiaé dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb
uzytkownika oraz udostepniaé narzedzia umozliwiajgce dystrybucje odpowiednich
szablonéw do wtasciwych odbiorcéw;

4. W skiad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia umozliwiajgce automatyzacje pracy
i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami;

5. Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim;.

Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawiera¢:
1. Edytor tekstéw;
2. Arkusz kalkulacyjny;
3. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji
4. Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (poczta elektroniczna, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami).

Lp. Nazwa sprzetu Opis techniczny / parametry Zatgcznik C Liczba Potwierdzenie
sztuk warunkow
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Edytor tekstow musi umozliwiaé:

1) Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga jezyka polskiego
w zakresie sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalno$ciag
stownika wyrazow bliskoznacznych i autokorekty.

2) Wstawianie oraz formatowanie tabel.

3) Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych..

4) Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne).

5) Automatyczne numerowanie rozdziatéw, punktéw, akapitéw, tabel i rysunkéw.

6) Automatyczne tworzenie spisow tresci

7) Formatowanie nagtowkéw i stopek stron.

8) Sprawdzanie pisowni w jezyku polskim.

9) Sledzenie zmian wprowadzonych przez uzytkownikow.

10) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

11) Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

12) Wydruk dokumentow.

13) Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujagc na danych adresowych pochodzacych
z arkusza kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacja prywatna.

14) Prace na dokumentach z zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich
elementoéw i atrybutéw dokumentu.

15) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji.

16) Wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go, jako $rodowiska udostepniajgcego formularze
bazujgce na schematach XML.

17) Wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem
przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego w
Polsce prawa.

18) Wymagana jest dostepno$¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go, jako $rodowiska udostepniajgcego formularze i
pozwalajgce zapisac plik wynikowy.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwi¢:

1) Tworzenie raportéw tabelarycznych.

2) Tworzenie wykresow liniowych, stupkowych, kotowych.

3) Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz
operacje na danych finansowych i na miarach czasu.

4) Tworzenie raportdw z zewnetrznych zrodet danych (inne arkusze kalkulacyjne, pliki
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tekstowe, pliki XML, webservice).

Tworzenie raportow tabeli przestawnych umozliwiajacych dynamiczng zmiane wymiarow
oraz wykresow bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.

Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

10) Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.
11) Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.
12) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem

modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé¢
przygotowywanie prezentacji multimedialnych oraz:

9)

Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

Zapisanie w postaci tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji dotgczanej do prezentaciji.

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektow graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i
wideo.

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego.

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym.

Tworzenie animacji obiektow i catych slajdéw.

10) Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym

monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera

Narzedzie do zarzadzania - pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i
zadaniami) -musi umozliwia¢:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych
i bezpiecznych nadawcow.

Tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczna.

Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowa poczte elektroniczna do okreslonych
katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.
Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia.
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7) Zarzadzanie kalendarzem.

8) Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom.

9) Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow.

10) Zapraszanie uczestnikbw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.

11) Zarzadzanie lista zadan.

12) Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

13) Zarzadzanie lista kontaktéw.

14) Udostepnianie listy kontaktow innym uzytkownikom.

15) Przegladanie listy kontaktéw innych uzytkownikéw.

16) Mozliwos¢ przesytania kontaktow innym uzytkownikow

Licencje na korzystanie z oprogramowania biurowego muszg by¢ udzielone na
czas hieoznaczony, w sposo6b nie naruszajacy praw oséb trzecich.




