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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowe;j projektu pod nazwg ,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy Puck” realizowanego w
ramach Dziatania 8,4 Wspieranie atrakcyjnosci waloréw dziedzictwa przyrodniczego Regionalnego
programu Operacyjnego Wojewddztwa pomorskiego na lata 2014-2020

nrsprawy: 1ZP.U.271.4.2018

Integralng czes¢ niniejszej SIWZ stanowia:

— Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1
— Oswiadczenie - Zatgeznik nr 2
- Wzdr umowy - Zatgeznik nr 3

- Os’wiac{czenie Wykonawey o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
- Wykaz oséb - Zatgcznik nr 5
- Wykaz sprzetu - Zatacznik nr 6
Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig niniejszej SIWZ. Wykonawca ponosi ryzyko
niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentdw, oraz przedtozenia oferty nieodpowiadajgcej
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

- Zafacznik nr 4

I Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Puck

ul. 10 Lutego 29 84-100 Puck

tel. (58) 673-20-96, fax (58) 673 27 37

Godziny pracy: 7,30 — 15,30 od poniedziatku do pigtku.
Adres strony internetowej: bip.gmina.puck.pl
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Il. Tryb udzielenia zamdwienia.
1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U.2017.1579 z p6z. zm.) zwanej dalej
»ustawg PZP”.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdéwienia, zwang dalej
~SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP.

3. Wartosci zaméwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreélonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Ill. Opis przedmiotu zaméwienia.

Rodzaj zamdwienia: ustugi
1. Przedmiotem zamoéwienia jest :

Przedmiotem zamdwienia jest Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej projektu pod nazwq ,,Pomorskie
Trasy Rowerowe o znaczeniu miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy Puck”
realizowénego w ramach Dziafania 8,4 Wspieranie atrakcyjnosci waloréw dziedzictwa przyrodniczego
Regionalnego programu Operacyjnego Wojewddztwa pomorskiego na lata 2014-2020,

1. Szczegdtowy przedmiot swiadczone] ustugi:

1) nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw,

2) kopiowanie dokumentéw ksiegowych,

3) przygotowywanie wnioskéw o refundacje kosztéw kwalifikowanych (wnioskéw o ptatno$é) oraz wnioskéw
zaliczkowych,

4) terminowe i zgodne z wytycznymi instytucji wdraZzajgcej sporzgdzanie wymaganych sprawozdan z realizacji
projektu, '

5) przekazywanie sporzadzonych sprawozdan, wnioskéw o ptatnos¢, harmonograméw i innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu do whasciwych instytucji z zachowaniem obowiagzujgcych termindw,

6) kontakt z partnerami projektu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowe]j w zakresie niezbednym do
dokonywania sprawozdawczosci finansowej, wnioskéw o ptatnos¢ oraz prawidtowego wydatkowania érodkéw,
7)kazdorazowe poddawanie sie kontroli na wezwania instytucji (organdw) kontrolnych;

Wszystkie czynnosci realizowane w ramach przedmiotu zamowienia muszg byé wykonywane terminowo,
zgodnie Z obowigzujgcymi przepisami prawaorazz:

1. umowg o dofinansowanie nr RPPM.08.04.00-2216-00

2. Wytycznymi w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

2. Wykonywanie zleconych zadar odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego od dnia podpisania umowy
do 31.12.2020 r. tj. przez caty okres realizacji projektu oraz przewidywany termin ztozenia koticowego wniosku
0 ptatnos¢, we wszystkie dni robocze tygodnia to jest od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy, przez minimum 5 godzin dziennie.

3. W przypadku kolizji $wiadczenr, $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszeristwo przed
$wiadczeniami na rzecz 0séb trzecich.

4. Zamawiajacy zapewnia wykonawcy: pomieszczenie biurowe, dostepnosé podstawowego sprzetu biurowego
(m.in. telefon, drukarka), dostep do Internetu, podstawowe materiaty biurowe do druku i korespondencji.

2. Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

Wspdlny Stownik Zamowien:
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3. PODWYKONAWSTWO

1.Zamawjajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czedci
zamdwienia. '
2.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeéci zamdwienia podwykonawcy.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcdw .

IV. Termin wykonania zamdwienia.

Wykonawca rozpoczyna wykonywanie prac okreélonych niniejsza umowg z chwilg jej zawarcia do dnia
31.12.2020r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu,

1.0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, spetniajgcy warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp. tj. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 spetniaja nastepujgce warunku udziatu w
postepowaniu w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw - Zamawiajgcy nie stawia specjalnych wymagan w tym zakresie.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymagan w tym zakresie

c) zdolnos¢ techniczna i zawodowa

- Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé
osobami, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, ktére posiadaja kwalifikacje zawodowe,
wyksztatcenie i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdéwienia:

PRACOWNIK DS. OBStUGI FINANSOWE)

Osoby te musza posiada¢ znajomo$¢ obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu, Generatora Wnioskéw
Aplikacyjnych RPO WP 2014-2020, systemu SL2014, posiada znajomos¢ przepiséw dot., finanséw publicznych
petnili lub petnig funkcje pracownika do obstugi finansowej w minimum 1 projekcie wspétfinansowany ze
Srodkéw zewnetrznych; posiadaja wyzsze wyksztatcenie;

- Wykonawca wykaze, ze dysponuje sprzetem komputerowym z oprogramowaniem, niezbednym do
wykonywania powierzonych zadan, w ilosci 1 szt.,

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o ktérych mowa
W niniejszej SIWZ zostang spetnione jezeli: jeden wykonawca wykaze, spetnienie warunku zdoinosci
technicznej i zawodowej.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, fub jego czedci, polegac na
zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkdw prawnych,

4. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja”, o ktdrej mowa w niniejszej SIWZ wystapi
wytgcznie w przypadku kiedy:
1)  Wykonawca, ktéry polega na zdolnodciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni zamawiajgcemu,
ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
Szczegblnosci  przedstawiajac  zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygji
niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci zawodowe,
pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada,
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czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 W
odniesieniu do warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych, wykonawcy moga polegaé na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktérych te zdolnogci
53 wymagane.

5. Wymagania o ktérych mowa w z art. 29 ust. 3a ustawy — nie dotyczy.

VI Wykaz o$wiadczeri lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia. '

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzied sktadania ofert oéwiadczenie w zakresie
wskazanym w zatgczniku do SIWZ. Informacje zawarte w oéwiadczeniu beda stanowi¢ wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W przypadku wspélnego ubiegania sig o zamdwienie przez wykonawcéw o$wiadczenie, o ktérym mowa
w niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oéwiadczenie te
ma  potwierdzal spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w ktérym kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu-

3. Zamawiajycy 23da, aby wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamodwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zfozyt oswiadczenie, o ktérym mowa w niniejszej SIWZ / zamieszcza informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w niniejszej SIWZ.

4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkéw
udziatu w postgpowaniu sktada takze o$wiadczenie, o ktérym mowa w niniejszej SIWZ dotyczace tych
podmiotdw / zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w niniejszej
SIWZ.

5. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
nastepujgcych oswiadczen lub dokumentdw:

- wykaz os6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztateenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami. -

- wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami

6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiaigcemu o$wiadczenie o przynaleznodéci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowei, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawié dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencii w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

7. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodZajéw dokumentdw, jakich moze ada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 1., poz. 1126).

8. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w niniejszej SIWZ, oswiadczeri lub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oéwiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy
wezwie do ich ztoZenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ziozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Oswiadczenia i dokumenty wykonawca sktada w oryginale
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VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

10.
11.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy oraz odwiadczen i
dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (rdwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, PZP), dla ktérych dopuszczalna jest forma pisemna.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwaé sie numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny
by¢ sktadane na adres: Gmina Puck ul. 10 Lutego 29, 84-100 Puck.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: inwestycje@gmina.puck.pl , lub faksem na nr (58) 673 27
37.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnier albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
rozdz. VII. 7 niniejszej SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujacy nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1) . W kwestiach formalnych — Pani Halina Pietruszkiewicz - inwestycie@gmina.puck.pl

2) w kwestiach merytorycznych ~ Pani Bernadeta Thrun — benia.thrun@gmina.puck.pl

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zaréwno z Zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami - niz wskazany
w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie
z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny i osobisty w swojej siedzibie.

Vill. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferts, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dituzszy jednak niz 60 dni.

Przedtuzenie terminu zwiazania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. lezeli przediuzenie terminu zwiazania ofert dokonywane jest po wyborze oferty
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12.
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najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuZzenia dotyczy jedynie
Wykonawecy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertbwy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik do
SIWZ, zawierajacy w szczeg6lnosci: wskazanie oferowanego przedmiotu zamdwienia, taczng cene
ofertowg brutto, ilos¢ sprawowanych nadzoréw nad budowg drogi o dtugosdci minimum 800 mb,
o$wiadczenie o okresie zwigzania ofertg oraz o akceptacji wszystkich postanowien SIWZ i wzoru
umowy bez zastrzezen, a takze informacje ktérg cze$¢ zamdwienia Wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcy;

2)  Oswiadczenia wymienione w niniejszej SIWZ;

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng

technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz

i zaciggania zobowiazan w wysokosci odpowiadajace] cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez

osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty

dofgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykeonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajgcy jedng, jednoznacznie opisang propozycje.

Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce. ,

Tres¢ ziozonej oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta wraz

z zatgcznikami byta w trwaty sposdb ze sobg potaczona {np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej

samoistng dekompletacje).

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie

przez osobe podpisujacy oferte.

Ofefte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowaé w nastepujgcy

sposob:

Gmina Puck, ul. 10 Lutego 29, 84-100 Puck

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej projektu pod nazwg ,,Pomorskie Trasy Rowerowe 0 znaczeniu
migdzynarodowym R10 i Wiélana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy Puck”
Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 25.06.2018 r. . 0 godz. 10,10"
i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postgpowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjgtkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.2018.419 j.t.), jesli Wykonawca w terminie sktadania
ofert zastrzegf, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez Wykonawce
ziozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem »tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, e wszelkie o$wiadczenia
i zadwiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z
uchwata SN z 20 paZdziernika 2005 (sygn. IIl CZP 74/05) ich odtajnieniem.
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14.  Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié beda tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacii, kiedy Wykonaweca oprécz samego zastrzezenia, jednoczeénie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

15, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byC ztozone wg takich samych zasad, jak
skiadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
~LZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktdry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dofgczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofac sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
znapisem na kopercie , WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

17. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadad treéci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresei
zapisOw w SIWZ nalezy, zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem skfadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji warunkéw
udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

XL Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. 10 Lutego 29 w Pucku — sekretariat do dnia
25.06.2018 r., do godziny 10,00 zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w rozdziale X SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

3. Oferta zfozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrdcona wykonawcy
zgogjnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — sala konferencyjna, w dniu 25.06.2018 roku, o
godzinie 10,10.

5. Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o kt6rych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
7. Niezwfocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieéci na stronie bip.gmina.puck.pl informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia;
- firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
- ceny,
- lat doswiadczenia jako ksiegowa

Xil. Opis sposobu obliczania ceny.
1. W cenie oferty wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ wszystkie elementy skfadajgce sig na realizacje

ustugi bedacej przedmiotem niniejszego postgpowania oraz wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z
realizacja przedmiotu zamdwienia.

2.Cena ckreslona przez wykonawce _zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata
zmianom.

3.Ceny muszg byc¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

4.Rozliczenia migdzy zamawiajgcym a wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski).
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5 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach cbcych.

XlIl. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2.Do wyboru oferty przyjmuje sig najkorzystniejszy bilans ponizszych sktadnikéw:

a) Cena - 60%

b) Doswiadczenie w petnieniu funkcji ksiegowej/go — 40%

Ad. a) Cena - 60%:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert dla poszczegdlnych zadarh w ramach tego kryterium na podstawie

ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
wartos$¢ punktowa oferty = X 60%

cena brutto badanej oferty

Ad. b) doswiadczenie osoby skierowanej przez wykonawce do wykonania zamdwienia z wyksztatceniem
wyzszym — pracownika ds obstugi finansowej tj. liczba przepracowanych lat na stanowisku ksiegowej - 40%

Wykonawca, ktdry udokumentuje doswiadczenie w petnieniu funkcji ksiegowej/go 5 lat otrzymuje 10 pkt.
Wykonawca, ktéry udokumentuje doswiadczenie w petnieniu funkcji ksiegowej/go 10 lat otrzymuje 20 pkt.
Wykonawca, ktory udokumentuje doswiadczenie w petnieniu funkcji ksiegowej/go 15 lat otrzymuje 30pkt.
Wykonawca, kt6ry udokumentuje doswiadczenie w petnieniu funkcji ksiegowej/go 20 lat i powyzej otrzymuje
40 pkt. |

Oferta wykonawcy ktéry nie wykaze zadnego do$wiadczenia w petnieniu funkcji ksiegowej/ksiegowego

zostanie odrzucona.

Uwaga: Ocenie bedg podlegaty jedynie informacje zawarte w formularzu ofertowym — doswiadczenie w

petnieniu funkcji ksiegowej/ksiegowego.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie i doswiadczeniu, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, kitdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe nie moga zaproponowac wykonania zamoéwienia po cenach wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIv. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej
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wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okredlaé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspéidziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnoéé za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwoéci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktSregokolwiek z jego cztonkdéw do czasu wykonania zaméwienia.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jeieli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzdr umowy stanowi Zatacznik nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAL XVII. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

/) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Puck z siedzibq w Urzedzie Gminy Puck,

przy ul. 10 Lutego 29 84-100 Puck;
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Puck jest Pani Grazyna Kawczyfiska e-mail
iod@gmina.puck.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego /IZP.U.271.4.2018.
Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej projektu pod nazwq ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o
znaczeniu miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy Puck”
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwient publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa
Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

N
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4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢  zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralno$ci protokofu oraz jego zatacznikéw.
* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.
1. Kaizdemu Wykonawcy, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub moze poniedé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia 0 zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

Zatgcznik nr 1 do SIWZ

~ FORMULARZ OFERTOWY
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GMINA PUCK
ul. 10 Lutego 29
84-100 Puck
OFERTA
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych: Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej projektu

pod nazwa ,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu migdzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 -
partnerstwo Gminy Puck” ‘

A. DANE WYKONAWCY:

Dane teleadresowe, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem:
faks

C. {ACZNA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zaméwienia za fgczng ceng ofertowa:

Dla:
Specjalista ds. obstugi finansowej
........................................................ zt brutto

*

{'AC'ZNA CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z niniejszg SIWZ.

Doswiadczenie w petnieniu funkcji KSI@EOWEJ/E0 wvveeveververeereerrsreesses lat

D. Wykonawca oswiadcza ze:

1)  Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert {(wtgcznie z tym dniem);

2} Zapoznat sie szczegbétowo ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, a takie z zafgczong do niej
dakumentacja techniczng i innymi dokumentami stanowigcymi zafgczniki do tej specyfikacji;

3) Oferta przez niego sporzadzona na podstawie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zawiera wszystkie
elementy niezbedne do realizacji zaméwienia;

4) Akceptuje istotne dla Zamawiajgcego postanowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i
zatgczonych do niej dokumentach.

E. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
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1)  Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

F. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czeéci zamdwienia, nalezy poda¢ réwniez dane proponowanych
podwykonawcéw

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaZnionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / 1 SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAEU W
. ‘ POSTEPOWANIU , ' .

Przystepujac do postepowania na Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej projektu pod nazwa ,Pomorskie
Trasy Rowerowe o znaczeniu migdzynarodowym R10 i Wiélana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy
Puck”

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, e na dzieri sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt. 12-23 ustawy Pzp i spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w rozdziale V SIWZ.

Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

O$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w rozdz. V SIWZ polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/déw:

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dia wskazanego podmiotu)

Oswiadczenie dotyczgce podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie wykonaweca

Oswiadczam, 2e w stosunku do nastepujacego/ych  podmiotu/téw, na  ktérego/ych zasoby
powotuje sig w niniejszym POSTEPOWENIU, 1.7 wvvoveeeeeeeee oo oo {podac petng
nazwe/firme, adres, a takie w zaleinoici od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie zachodzg podstawy
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebgdacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie wykonawca

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podad pefng nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia.

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik 3 do SIwzZ

UMOWA NR IZP....... 2017 - projekt

W dniu ....... 2017 r. pomigdzy Gming Puck, zwang dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez Tadeusz
Puszkarczuk — Wéjta Gminy Puck, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Puck,
- S zwanym dalej ,Wykonawcq”, reprezentowanym przez: .. ...........

w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu nieograniczonego
przeprowadzonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych,
zostata zawarta umowa w sprawie Zarzadzania projektem pn. ,Ksztatcenie ustawiczne szansg na lepszg prace
mieszkaicow Gminy Puck w wieku aktywnosci zawodowej”, o nastepujgcej tresci:

§ 1.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji zarzadzanie projektem pn.: Prowadzenie obstugi finansowo-
ksiggowej projektu pod nazwq ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu miedzynarodowym R10 i
Wislana Trasa Rowerowa R9 — partnerstwo Gminy Puck”

2. Przedmiotowy Projekt jest wspétfinansowany z Regionalnego programu Operacyjnego Wojewédztwa
pomorskiego na lata 2014-2020.

3. Szczegdtowy zakres oraz warunki réalizacji zaméwienia okreéla niniejsza umowa oraz stanowigce integralng
jej czesé: specyfikacja istotnych warunkdw zamdéwienia oraz oferta Wykonawcy.

§2.
ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY
1.Zadania Specjalisty ds. obstugi finansowej wykonanie czynnosci zwigzanych z wdrazaniem projektu zgodnie z

harmonogramem realizacji projektu. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadar zapewniajgcych wykonanie
projektu w tym:

1) nadzér nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw,

2) kopiowanie dokumentdw ksiegowych,

3) przygotowywanie wnioskéw o refundacje kosztéw kwalifikowanych (wnioskdw o pfatnosc) oraz wnioskéw
zaliczkowych,

4) terminowe i zgodne z wytycznymi instytucji wdrazajacej sporzadzanie wymaganych sprawozdar z realizacji
projektu,

5) przekazywanie sporzadzonych sprawozdan, wnioskéw o ptatnosé, harmonogramdéw i innych dokumentdéw
zwigzanych z realizacjg projektu do wiasciwych instytucji z zachowaniem obowigzujacych terminéw,

6) kontakt z partnerami projektu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej w zakresie niezbednym do
dokonywania sprawozdawczosci finansowej, wnioskéw o ptatno$¢ oraz prawidtowego wydatkowania $rodkéw,
7)kazdorazowe poddawanie sie kontroli na wezwania instytucji (organdw) kontrolnych;

Wszystkie czynnosci realizowane w ramach przedmiotu zamdwienia muszg by¢ wykonywane terminowo,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz z :

1. umowsg o dofinansowanie nr RPPM.08.04.00-2216-00

2. Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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§3.

1. Wykonywanie zleconych zadari odbywaé sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego przez czas trwania umowy,
we Wszystkie dni robocze tygodnia to jest od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy. W przypadku kolizji $wiadczen, $wiadczenie na rzecz zamawiajgcego posiada pierwszenstwo
przed swiadczeniami na rzecz oséb trzecich.

2. Zamawiajgcy zapewnia -wykonawcy: pomieszczenie biurowe, dostepnogé podstawowego sprzetu
biurowego (m.in. telefon, drukarka), dostep do Internetu, podstawowe materialy biurowe do druku i
korespondencji.

3. Pozostaty sprzet i materiaty niezbedne do realizacji zaméwienia zapewnia Wykonawca.

§4.
CZAS TRWANIA UMOWY
1.Termin realizacji od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020r.

§ 5.
WYNAGRODZENIE | SPOSOB ZAPLATY
1. Za wykonanie okreslonego w § 1 zakresu prac Wykonawca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe, zgodnie z

oferta Wykonawcy w kwocie: ......zt netto (stownie: .....); podatek VAT w wysokosci ...... % w kwocie .....
......... (stownie zf .........); wynagrodzenie brutto w wysokosci ...... zt (stownie zt vee)
2.Wynagrodzenie Wykonawcy  jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
3.Rozliczenie umowy odbywac sie bedzie w cyklu kwartalnym, na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych
przez Wykonawce.
4.Warto$¢ brutto miesigcznego wynagrodzenia wynosi:
Specjalista ds. obstugi fiNANSOWE] ..o zt brutto
5.Zapfata naleznosci bedzie nastepowaé przelewem na konto Wykonawcy w terminie 7 dni od odbioru praci
otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego.
6.Za datg wypfaty wynagrodzenia uznaje sie date wystawienia przez Zamawiajgcego polecenia przelewu
wynagrodzenia na konto Wykonawcy. -
7.Ustalony  sposéb  rozliczania i ptatnosci  ulega odpowiedniej  zmianie  (przesunieciu),
w przypadku nie przekazania na czas $rodkéw przez instytucje dofinansowujacg realizacje projektu.
8.Fakture nalezy wystawi¢ na: Gmina Puck, 84-100 Puck, ul. 10 Lutego 29, NIP 587-15-88-654, Urzad Gminy
Puck.
9.Zamawiajacy dokonuje bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy, ktéry zawart przedtozong Zamawiajacemu umowe o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sa ustugi, w przypadku uchylenia sie od obowigzku zaptaty odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce.
10.Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 10, dotyczy wylgcznie naleznodci powstatych po przediozeniu
Zamawiajgcemu  poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo, ktdrej
przedmiotem sg ustugi.
11.Bezposrednia zapfata obejmuje wytgcznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy.
12.Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty Zamawiajacy jest obowigzany umozliwi¢ Wykonawcy zgloszenie
pisemnych uwag dotyczacych zasadnosci bezposrednie] zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, o ktérych mowa w ust. 9. Zamawiajacy informuje o terminie zgtaszania uwag, nie krétszym niz
7 dni od dnia doreczenia tej informacji.
13.W przypadku zgtoszenia uwag, o ktérych mowa w ust. 13, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy moze:
a. nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy,
jezeli wykonawca wykaze niezasadnosc¢ takiej zaptaty albo
b. ztoiy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy lub
dalszego podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci zamawiajgcego co do
wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu pfatno$cé sie nalezy, albo
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c. dokonac bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, jezeli
podwykenawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnoéé takiej zaptaty.

14. W przypadku dokonania bezposrednie] zaptaty podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, o ktérych

1.

N

mowa w ust. 10, Zamawiajgcy potraca kwotg wyptaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.
§ 6.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajqcy odstepuje od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach;
Zamawiajqcy ma prawo odstapi¢ od umowy w nastepujacych przypadkach:
1) jezeli Wykonawca nie podjat wykonywania obowigzkéw wynikajgcych

z ninigjszego zlecenia lub przerwat ich wykonywanie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego na

okres dtuzszy niz 14 dni,

2) jezeli Wykonawca wykonuje swoje obowigzki w sposéb niezgodny z umowa lub bez zachowania
wymaganej starannosci.
Odstapienie od umowy nastepuje poprzez pisemne zawiadomienie Wykonawcy zawierajace podstawe
rozwigzania.
§7.
KARY UMOWNE
Wykonaweca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kary umowne w wysokosci:
a)10% wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 5 ust. 1 za niewykonanie badz nienalezyte
wykonanie zamdwienia,
b) 0,3 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 5 ust. 1 za kazdy dzier opdinienia w
wykonaniu niniejszej umowy z winy Wykonawcy,
¢) 0,3 % wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 5 ust. 1 za kazdy dzier opéznienia w usuwaniu
wad,
d) 0,1% wynagrodzenia umownego brutto w przypadku niezgtoszenia zmian, o ktérych mowa w § 8 ust.3.
e} za nieprzedtozenie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej
zmiany - w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 - za kazdego podwykonawce,
f) za brak zaptaty lub nieterminowe;j zapfaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom - w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 — za kaidego
podwykonawce.
W przypadku, gdy szkoda przewyisza wysokoéé kar umownych okre$lonych w ust. 1 Zamawiajgcemu
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania do wysokosci rzeczywidcie poniesionej szkody.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é z tytutu szkody wyrzadzonej osobie trzeciej w trakcie realizacji
zambdwienia. _
W razie odstapienia od umowy z przyczyn obcigzajacych Wykonawce, Zamawiajgcy moze zadaé zaptaty
przez Wykonawce kary umownej w wysokoéci 10% wynagrodzenia, jakie przystugiwatoby Wykonawcy za
pozostate do wykonania czynnosci bedgce przedmiotem umowy.
W razie odstgpienia od umowy z przyczyn obcigzajacych Zamawiajgcego, Wykonawca moze zgdac zaptaty
przez Zamawigjgcego kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia, jakie przystugiwatoby za pozostate
do wykonania czynnosci bedace przedmiotem umowy.
Wykonawca upowaznia Zamawiagjgcego do potracenia naliczonych kar umownych z jego
wynagrodzenia.
§ 8.
POSTANOWIENIA KONCOWE
W imieniu Zamawiajgcego osobg uprawniona do kontaktéw z Wykonawcg jest ....., tel. .
Osobg uprawniong do kontaktéw z Zamawiajgcym po stronie Wykonawcy jest ..., tel. ....
Wszelkie zmiany skiadu osobowego i organizacji Wykonawcy przedstawione w ofercie, wymagaja zgody
Zamawiojqcego w formie pisemnej. Zmiana oséb moze nastapi¢ podarunkiem Ze posiadajg doswiadczenie
nie mniejsze niz doswiadczenie opisane w ztozonej w postepowaniu ofercie.
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4. Zachowania formy pisemnej wymagajg, w szczegéinosci, nastepujgce czynnosci prawne i faktyczne:
a) zmiana umowy - pod rygorem niewaznosci,
b} uzgodnienia dotyczace warunkéw realizacji niniejszej umowy - pod rygorem niewaznosci,
¢) zawiadomienia, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, pod rygorem odpowiedzialnosci z tytutu
kar umownych okreslonych w § 7 ust. 1 lit ,d” niniejszej umowy,
d} korespondencja miedzy stronami.
5. Ewentualne spory powstate na tle realizowanej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego miejscowo wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
budowlanego oraz Prawa zamdwieri publicznych.

7. Wykonawca nie moze przenies¢ w jakikolwiek sposéb praw do niniejszej umowy na osoby trzecie.

8. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egz. dla Zamawiajacego i 1 egz. dla
Wykonawcy. '

Zamawiajacy Wykonawca

Kontrasygnata Skarbnika Gminy




URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
¥ WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

9 Fundusze
&4 Europejskie

Program Regionalny

ZAtACZNIK 4 DO SIwZ

Uwaga — dokumentu nie nalezy skfada¢ wraz z oferta.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacii, o ktérej mowa w art.

86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznodci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze ziozeniem oswiadczenia,

wykonawca moze przedstawi¢ dowody, 7e powiazania z innym_wykonawcg nie prowadza do zakidcenia

konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Adres Wykonawcy
Oswiadczenie Wykonawcy
o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy kapitatowej

dotyczy postepowania w trybie przetargu nieograniczoNEgo NG .. ..o oo

Oswiadczam, ze

1) nie naleze do grupy kapitatowej z zadnym z wykonawcow, ktérzy ztozyli odrebng oferte lub oferte
czesciowg W ww. postepowaniu*

2) naleze do tej samej grupy kapitatowej z innym wykonawca, ktéry ztozyt odrgbng oferte lub oferte
czesciowg w ww. postepowaniu*:

D) e et
Z) e et et
3) e e
(prosze podac nazwy i adresy tych wykonawcéw)
miejscowosc i data podpis osoby/oséb uprawnionej do

reprezentowania wykonawcy

* niepotrzebne skreglié

UWAGA:

1. ,Grupa kapitatowa” w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. 22015 r. poz. 184, 1618 i 1634).
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Zatgcznik 5 do SIwz

sktadane na wezwanie zamawiajgcego

Pieczqtka firmowa Wykonawcy

Dane Wykonawcy:

NazZWa: oo

dotyczy postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na zarzadzanie projektem pod nazwa ,Ksztatcenie
ustawiczne szansg na lepszg prace mieszkaricéw Gminy Puck w wieku aktywnosci zawodowej”

Wykaz 0s6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia.

Oswiadczam, Zze wykonam zamdwienie przy udziale nastepujacych oséb:

Lp. Imie i nazwisko Wyksztatcenie Doswiadczenie Podstawa
Posiadanie znajomosci Dysponowania
obstugi pakietéw osobami

{ wymieni¢ jakie)
Znajomos¢ przepisow
(wymieni¢ jakie)

Specjalista ds. obstugi projektu

* Na podstawie Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
(P0z.1126)

podpis i pieczeé Wykonawcy
lub jego upowaznionego przedstawiciela

dnia
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zatgcznik 6 do SIWZ

sktadane na wezwanie zamawiajgcego

Pieczqtka firmowa Wykonawcy

Dane Wykonawcy:
Nazwa: .ot :
Siedziba: v,

Numer telefonu/fax: co.coveevennn..

Wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu
wykonania zamdwienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami

Komputer stacjonarny/przenosny | 1loé¢ sztuk Podstawa dysponowania

Data Podpis wykonawcy
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