RADA GMINY

PUCK

Uchwala Nr XV/18/25
Rady Gminy Puck

z dnia 4 marca 2025 r.

w sprawie udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych podmiotow

oSwiatowych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz jednostka

samorzadu terytorialnego oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci pobrania

i wykorzystania udzielonej dotacji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 1 i art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1465, ze zm. ) oraz art. 38 ustawy z dnia 27
pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 754, ze zm.)

1.

3.

Rada Gminy Puck

uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania dla publicznych oraz niepublicznych
przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkét oraz placowek
prowadzonych przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego, dla ktérych Gmina Puck jest organem rejestrujgcym.

Ustala sie zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji
i w rozliczeniu jej wykorzystania, termin przekazania informacji o liczbie dzieci
objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, wychowankow lub uczestnikow
zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania
dotacji.

Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1)

2)

organie prowadzacym — nalezy przez to rozumieé¢ osoby fizyczne lub prawne
inne niz jednostka samorzadu terytorialnego prowadzace na terenie Gminy Puck
publiczne oraz niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania
przedszkolnego, szkoly oraz placowki, dla ktorych Gmina Puck jest organem
rejestrujgcym,;

jednostce dotowanej — nalezy przez to rozumieé publiczne oraz niepubliczne
przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, szkoty oraz placowki
prowadzone na terenie Gminy Puck przez osoby fizyczne lub prawne inne niz
jednostka samorzadu terytorialnego, ktdre na podstawie przepisow ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (tj. Dz. U.
z 2024 r., poz. 754 ze zm.) maja prawo do dotacji z budzetu Gminy Puck



§2

. W celu uzyskania prawa do dotacji organ prowadzacy, nie pdézniej niz do dnia

30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji sktada do Wéjta Gminy Puck

wniosek o udzielenie dotacji z informacja o planowanej liczbie dzieci objetych

wezesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankéw lub uczestnikéow zajgé

rewalidacyjno-wychowawczych

. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza odregbnie dla kazdej

jednostki dotowanej.

. Wajt Gminy Puck okresla wzoér wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1.

. Organ prowadzacy:

1) zglasza wszelkie zmiany we wniosku o udzielenie dotacji w terminie 14 dni od dnia
ich zaistnienia;

2) moze byé wezwany do zlozenia korekty wniosku o udzielenie dotacji w zakresie
nieobejmujgeym informacji o planowanej liczbie uczniow;

3) w przypadku wezwania do korekty wniosku organ prowadzacy dokonuje zmian
w terminie 7 dnia od dnia wezwania.

§3

. Organ prowadzgcy jednostke dotowana w terminie do 5 —go dnia kazdego miesigca
skiada do Wojta Gminy Puck informacje o faktycznej liczbie dzieci objetych wezesnym
wspomaganiem  rozwoju, uczniéw, wychowankéw lub uczestnikéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych do dotacji w danym miesigcu, wedlug stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesigca, za ktory udzielana jest czg$¢ dotacji
przypadajgca na dany miesiac.

. Informacja, o ktoérej mowa w ust. 1, jest przekazywana na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuniczej.

. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, w przypadku uczniéw niepelnosprawnych
z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera oraz niepelnosprawno$ciami sprzezonymi,
skiadana wedtug stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca, dotyczy sumy
liczby godzin wsparcia w wymiarze tygodniowym dla danego ucznia, z zastrzezeniem
ust. 4 i ust. 5.

. Przez liczbe godzin wsparcia, rozumie si¢ tygodniowa liczbe godzin wsparcia ucznia
z niepemosprawnosciami sprzezonymi lub z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera,
posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, stanowiacg sume godzin
obliczong na podstawie przepiséw rozporzadzenia ministra wiasciwego do spraw
o$wiaty 1 wychowania, okreslajacego sposéb podzialu lacznej kwoty potrzeb
o$wiatowych miedzy jednostki samorzadu terytorialnego, wydanego na podstawie
art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego.

. Godzina wsparcia dla ucznia niepelnosprawnego z autyzmem, w tym z zespoiem
Aspergera oraz niepelnosprawnodciami sprzezonymi odpowiada jednostce czasu
okreslonej w przepisach rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw oswiaty
i wychowania w sprawie pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wydanego
na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
oraz w przepisach rozporzadzenia ministra whasciwego do spraw oswiaty i wychowania
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14.

w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli,
wydanego na podstawie art, 111 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.
W przypadku niepublicznej szkoly, w ktére] nie jest realizowany obowiazek szkolny
lub obowiazek nauki, organ prowadzacy do informacji o faktycznej liczbie uczniow,
o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje informacje korygujacg, dotyczaca faktycznego
uczestnictwa ucznidw w 50 % obowigzkowych zajeé edukacyjnych, sporzadzong
na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej, wedlug stanu za miesigc poprzedzajacy miesiac, na ktory jest udzielana
dotacja.

Liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidow, wychowankow
lub uczestnikdw zajec rewalidacyjno-wychowawczych, a takze shuchaczy publicznych
szkét prowadzacych kwalifikacyjne kursy zawodowe wykazana w informacji
(w przypadku szkol niepublicznych, w ktorych nie jest realizowany obowiazek szkolny
lub obowigzek nauki, pomniejszona o wynikajgcg z informacji korygujgcej, liczbe
uczniéw nieuczestniczacych w co najmniej 50 % obowiazkowych zaje edukacyjnych),
stanowi podstawe ustalenia wysokosci dotacji za dany miesiac.

Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy dotowanej jednostki, wskazany przez
organ prowadzacy, W przypadku zmiany rachunku bankowego, organ prowadzacy
zobowiazany jest do ztoZenia pisemnej informacji o tym fakcie.

Informacja, o ktdrej mowa w ust. 1 zawiera nastepujace dane osobowe:

e imie¢ i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania ucznia i informacja
o niepelnosprawno$ci — w przypadku uczniéw placéwek wychowania
przedszkolnego;

s imie i nazwisko, data urodzenia w przypadku ucznidéw szkél, w ktdrych nie jest
realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, zgodnie z definicjg
zawartg w art. 2 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

Organ prowadzacy jednostke dotowana wraz z informacja, o ktdrej mowa w ust. 1,
w przypadku uczniow, ktérzy w danym miesiacu uczeszczaja do dotowanej jednostki,
ale nie sg mieszkancami Gminy Puck, sktada oswiadczenie rodzicow ucznia o miejscu
zamieszkania.

Dane osobowe uczniéw dotowane] jednostki bedg udostepniane gminie wiasciwej
ze wzgledu na wskazane miejsce zamieszkania w celu rozliczen miedzy gminami
za wychowanie przedszkolne.

W przypadku uwzglednienia w informacji, o ktorej mowa w ust. 1, dzieci objetych
WwCZesnym wspomaganiem rozwoju, uczniéw, wychowankdw lub uczestnikéw zajec
rewalidacyjno-wychowawczych, posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, orzeczenie o potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, orzeczenie
0 potrzebie nauczania indywidualnego lub opini¢ o wezesnym wspomaganiu rozwoju,
Wojt Gminy Puck moze zazadaé¢ dotaczenia do tego sprawozdania kopii wiasciwych
orzeczen lub opinii.

Upowaznieni przez Wojta Gminy Puck pracownicy Urzgdu Gminy Puck moga dokonaé
sprawdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w informaciji, o ktorej
mowa w ust. 1, na podstawie udostepnionej do wgladu przez organ prowadzacy
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze;j.

Wojt Gminy Puck okre§la wzory drukéw informacji o ktérych mowa w 1 oraz
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 10, kidre zawieraja dane niezbedne



&

10.

dla prawidlowego ustalenia naleznej wysokosci dotacji oraz prawidlowego ustalenia
jednostki samorzadowej zobowiazanej do zwrotu kosztéw udzielonej dotacji.

§4

Organ prowadzacy jednostke dotowang, do dnia 20-go stycznia roku nastepujacego po

roku udzielenia dotacji sporzadza roczne rozliczenie wykorzystania otrzymanej

dotacii.

Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje informacje

umozliwiajgce ustalenie czy:

1} pobrana dotacja zostata wykorzystana w calo$ci do konca roku budzetowego
udzielenia dotacji;

2) wydatki poniesione sg zgodne z katalogiem wydatkéw ustalonych w art. 35 ustawy

o finansowaniu zadan o§wiatowych

Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera wyszczegolnienie
kwot na poszczegoOlne rodzaje wydatkéw, o ktérych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy
o finansowaniu zadan o$wiatowych, a takze uwzglednia rozliczenie z dotacji
przekazanej na ucznidw i wychowankow posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego oraz uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,
zgodnie z art. 35 ust. 4 1 5 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych.

W przypadku dotacji otrzymanej na dziecko objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju
oraz na ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz
0 potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawezych, dotacja podlega odrgbnemu
rozliczeniu. ‘

Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera pelne zestawienie wydatkéw
poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktérego dotyczy rozliczenie,
z chronologicznym wykazem dowodow ksiggowych skiadajgcych si¢ na sume
rozliczenia dotacji i wskazanie informacji szczegétowych o wydatkach poniesionych
na ich podstawie, w tym:

1) informacji identyfikujacej kazdy dowdd ksiegowy: numer, datg jego
wystawienia 1 date jego zaplaty;

2) informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu
ksiegowego: kwota wydatku ogdlem, kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy
wydatek;

3) przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiggowego
do kategorii wydatkéw wymienionych w art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu
zadan o§wiatowych.

Wajt Gminy Puck okresla wzor rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1.

zlozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

Organy prowadzace dotowane jednostki maja prawo do sktadania korekty rozliczenia,
o ktorej mowa w ust, 1.

Korekta rozliczenia, o ktdre] mowa w ust. 5 nie moze by¢ ztozona w trakcie kontroli
rozliczenia dotacji, po =zakonczeniu kontroli oraz w {rakcie postepowania
administracyjnego i sgdowego wynikajgcego z kontroli rozliczenia

W przypadku likwidacji lub przekazania do prowadzenia innemu organowi placéwki
wychowania przedszkolnego, szkoly lub placoéwki, w trakcie roku, za ktdry udzielana
jest dotacja, rozliczenie dotacji jest przekazywane za okres od 1 stycznia do dnia
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likwidacji lub przekazania, w terminie 30 dni od dnia otrzymania ostatniej czesci
dotacji, nie pozniej niz w dniu wykreslenia z ewidencji.

Organ prowadzacy jest zobowiazany do prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiggowej w sposéb umozliwiajacy weryfikacje wykorzystania dotacji, zgodnie z art.
35 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

§5

Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidlowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Puck jest Wéjt Gminy
Puck.

Kontrolg przeprowadzajg osoby upowaznione przez Wéjta Gminy Puck.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, pisemnie powiadamiajg organ prowadzacy o zamiarze
przeprowadzenia kontroli w terminie 14 dni przed dniem rozpoczecia dzialan
kontrolnych.

Organ prowadzacy kontrolowang jednostke ma prawo upowazni¢ osobe reprezentujaca
go w trakcie przeprowadzania kontroli, w tym w szczegdlnosci upowazniong
do udzielania wyjasnien i przekazywania wymaganej dokumentacji.

Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie
do kontroli zawierajgce: numer upowaznienia, imie i nazwisko kontrolujacego, nazwe
1adres kontrolowanego, przedmiot kontroli, termin rozpoczgcia kontroli, przewidywany
¢zas trwania kontroli (z mozliwoscig przedhuzenia terminu zakoficzenia kontroli).
Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, przystgpuja do wykonywania czynnosci kontrolnych
po okazaniu upowaznienia do kontroli.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki dotowanej, a takze w innych
lokalizacjach prowadzenia zajeé przez kontrolowang jednostke.

Organ prowadzgcy kontrolowang jednostke jest zobowigzany do zapewnienia
warunkéw niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym swobodnego
dostepu do obiektéw i pomieszczen kontrolowanego, przedstawienia zadanych
dokumentéw, terminowego udzielania wyjaénie, oraz w miare mozliwosci
do udostegpnienia oddzielnego pomieszczenia dla 0s6b przeprowadzajgcych czynnosci
kontrolne.

W przypadku gdy organ prowadzacy kontrolowang jednostke nie jest w stanie zapewnié
osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli niezbednych warunkéw do pracy,
jest obowiazany ~ na ich zadanie — wyda¢ za potwierdzeniem odbioru stosowne
ewidencje i dokumenty obj¢te kontrolg, na czas trwania czynnosci kontrolnych. W takiej
sytuacji czynnosci kontrolne s3 wykonywane w siedzibie Urzedu Gminy Puck.

Organ prowadzacy kontrolowana jednostke ma obowiazek przedlozyé do kontroli
wszelkie dokumenty i materialy, bedace przedmiotem kontroli, na Zyczenic
kontrolujgcego — takze w formie elektronicznej, niezbedne do przeprowadzenia
kontroli. Dokumenty i materialy sq przekazywane przez organ prowadzacy
kontrolowang jednostkg w sposéb uporzadkowany, zgodnie z wytycznymi oséb
upowaznionych do przeprowadzenia kontroli.

Na zgdanie organu prowadzacego kontrolowana jednostke, osoby upowaznione
do przeprowadzenia kontroli, dokonuja adnotacji w prowadzone] przez niego ksigzce
kontroli.
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Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, w toku kontroli mogg w szczegdlnosci: badac
dokumenty i ewidencje objete przedmiotem kontroli, zbieraé inne materiaty w zakresie
objetym przedmiotem kontroli, zgda¢ od pracownikéw organu prowadzacego
kontrolowana jednostke wyjasnieti, o$wiadczen, jezeli po wyczerpaniu srodkéw
dowodowych lub z powodu ich braku pozostaly niewyjasnione okolicznosci majgce
znaczenie dla ustalen kontroli.

Na zgdanie oséb, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ sporzadzane przez Organ
prowadzacy kontrolowang jednostke lub przez wskazang przez niego osobg odpisy
i wyciagi z dokumentéw oraz zestawienia i obliczenia oparte na dokumentach.
Zgodnos$¢ takiego odpisu lub wyciggu z oryginalem potwierdza Organ prowadzacy
kontrolowana jednostke lub osoba upowazniona.

Przebieg i wyniki kontroli dokumentowane sg w protokole kontroli.

Protokot sporzadza si¢ w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Protokét kontroli zawiera w szczegllnosci: pelng nazwe 1 adres kontrolowanej
jednostki, nazwe i adres organu prowadzacego oraz imi¢ i nazwisko osoby lub o0s6b
upowaznionych do reprezentowania w trakeie kontroli, datg rozpoczgcia i zakonczenia
kontroli, okre$lenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrolg, imiona i nazwiska
0s6b kontrolujacych wraz z podaniem upowaznienia do kontroli, opis stanu faktycznego
stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidlowodci, z uwzglednieniem
zakresu 1 skutkdéw tych nieprawidtowodci, opis zatacznikdw do protokotu, wzmianke
o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i zlozenia wyjasnien
do protokotu, podpisy kontrolujgcych oraz oséb upowaznionych do reprezentowania
podmiotu kontrolowanego, a takze datg i miejsce podpisania protokotu, parafy
kontrolujacych oraz oséb upowaznionych do reprezentowania w trakcie kontroli,
na kazdej stronie protokotu.

Organ prowadzgcy kontrolowana jednostke lub osoba upowazniona podpisuje protoko6t
niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni roboczych od daty jego otrzymania,
z uwzglednieniem sytuacji odrebnych zastrzezen w uchwale.

Organowi prowadzacemu kontrolowang jednostke przystuguje — przed podpisaniem
protokotu kontroli — prawo zgloszenia pisemnych zastrzezen, co do ustalen faktycznych
zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ kontrolujacym na pismie
niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni roboczych od otrzymania
protokohu.

W razie zgloszenia zastrzezen, osoby kontrolujace sa zobowiazane dokona¢ ich analizy
i — w miarg potrzeby — podjgé dodatkowe czynnodci kontrolne, a w przypadku
potwierdzenia zasadno$ci zastrzezen — zmieni¢ lub uzupemié¢ odpowiednig czesé
protokohu kontroli.

W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czgsci osoby kontrolujace
przekazuja na piSmie swoje stanowisko zglaszajacemu =zastrzezenia. Niniejsze
stanowisko moze by¢ zawarte w tresci protokolu kontroli.

W przypadku nie uwzglgdnienia zgloszonych zastrzezenn do protokolu kontroli,
kontrolowany podpisuje protokdt w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
stanowiska kontrolujacego.

Kontrolowany moze odméwié podpisania protokotu kontroli, skiadajac w terminie
wlasciwym do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy. O odmowie podpisania
protokolu kontroli i ztozonych wyjasnieniach odmowy jego podpisania, osoby
kontrolujace czynig wzmianke w protokole.



23. Odmowa podpisania protokotu przez Kontrolowanego nie stanowi przeszkody
do realizacji wnioskéw wynikajacych z ustalen kontroli.

24. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, Wojt Gminy Puck kieruje
do organu prowadzacego podmiot kontrolowany wystapienie pokontrolne.

25. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocene prawidlowosci pobrania lub/i prawidlowosci
wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Puck, a takze ewentualne zalecenia.

26. Wystgpienie pokontrolne moze zawiera¢ informacje o ustaleniu kwot pobrania dotacji
nienaleznie, w nadmiernej wysoko$ci lub kwot dotacji wykorzystanej niezgodnie
Z przeznaczeniem.

27. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia wystapienia pokontrolnego, organ prowadzacy
kontrolowang jednostke ma prawo zglosi¢ do Wojta Gminy Puck umotywowane
zastrzezenia do tresci tego wystapienia.

28. O sposobie rozpatrzenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 27, W¢jt Gminy Puck
powiadamia organ prowadzacy, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

§6

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Puck.

§7

Traci moc uchwata nr XLVII/180/17 Rady Gminy Puck z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego
i szkot, dla ktérych Gmina Puck jest organem rejestrujgcym.

§8

Uchwata podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego
i obowigzuje od 1 kwietnia 2025 r.

§9

Dane zawarte w informacji w zakresie godzin wsparcia dla ucznidw z autyzmem, w tym
zespolem Aspergera oraz niepelnosprawnosciami sprz¢zonymi — zostang przekazane za okres
od stycznia 2025 roku — wedlug wzoru informacji okreslonego przez Wojta Gminy Puck
na podstawie niniejszej uchwaly.
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